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Karta usług Nr USC/11 

Transkrypcja aktu zagranicznego (umiejscowienie aktu) 
 

Sprawę załatwia Urząd Stanu Cywilnego 

pokoje nr 9 i 10 

tel. (22) 789-71-21, 789-71-19 wew. 118, 128 

e-mail: i.tomasiewicz@celestynow.pl 

Wymagane 

dokumenty 

i wnioski 

Odpis zupełny aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu wydany przez 

zagraniczny urząd przechowujący akt oryginalny (odpowiednik polskiego 

Urzędu Stanu Cywilnego) 

Tłumaczenie na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego 

Ze względu na specyfikę rejestracji stanu cywilnego w poszczególnych 

państwach, zalecamy wcześniejszą konsultację. Niezbędne mogą się 

okazać dodatkowe dokumenty oraz konieczność złożenia oświadczeń 

przewidzianych w Kodeksie rodzinnym i opiekuńczym. 

Wnioskodawca przebywający za granicą może skorzystać z pośrednictwa 

polskiego konsulatu.  

Wnioskodawca zamieszkały za granicą, jeżeli nie ustanowił 

zamieszkałego w kraju pełnomocnika do prowadzenia sprawy, powinien 

wskazać zamieszkałego w Polsce pełnomocnika do doręczeń. 

Opłaty 50 zł – odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu 

transkrypcji 

Opłatę wnosi się na konto Urzędu Gminy  – 50 8001 0005 2002 0008 

6091 0011 (wpłaty dokonywane w Banku Spółdzielczym w Otwocku lub 

oddziałach są zwolnione od prowizji). 

Czas załatwienia 

sprawy 

Nie później niż w terminie 30 dni (po przeprowadzeniu postępowania 

wyjaśniającego). Nie później niż w terminie 60 dni w sprawach 

szczególnie skomplikowanych. 

Sposób załatwienia 

sprawy 

Wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego po dokonaniu 

transkrypcji 

Wydanie decyzji w przypadku odmowy dokonania czynności 

Podstawa prawna Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 463, 695, 2320. z późn. zm.) 

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. 

z 2020 r. poz. 1546, 1565, 2023, 2369, z 2021 r. poz. 72. z późn. zm.) 
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