Urzad Gminy Celestynow

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw
www.celestynow.pl, www.bip.celestynow.pl (BIP)

poniedziatek 09:00-17:00 wtorek — pigtek 8:00-16:00

Karta ustug Nr RSO/03

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly lub czasowy

Sprawe zalatwia

Wymagane
dokumenty
I wnioski

Referat Spraw Obywatelskich
pokoje nr9i 10

tel. (22) 789-71-21, 789-71-19 wew. 118, 128
e-mail; i.tomasiewicz@celestynow.pl

Wypehiony formularz zgloszenia pobytu stalego lub formularz
zgloszenia pobytu czasowego

Paszport lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ i obywatelstwo
(do wgladu)

e Zameldowanie na pobyt staly (odpowiednio):

- karta pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staly, zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii
Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony
uzupehniajgcej albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej

- dokument “’zgoda na pobyt tolerowany”

- zezwolenie na pobyt staty

- zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej

- decyzja 0 nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej
-decyzja 0 udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony
uzupehniajacej, zgody na pobyt tolerowany albo zgody na pobyt
ze wzgledow humanitarnych

-w przypadku obywateli UE - dokument potwierdzajacy prawo stalego
pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
lub o$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP

- w przypadku cudzoziemca bedacego cztonkiem rodzin obywatela UE
wazna karta statego pobytu czlonka rodziny obywatela UE albo wazna
karta pobytu cztonka rodziny obywatela UE

e Zameldowanie na pobyt czasowy (odpowiednio):

- wiza

-w przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastgpil na podstawie umowy
przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy
albo cudzoziemiec przebywa na terenie RP legalnie w zwigzku
Z toczacym si¢ postepowaniem w sprawie zezwolenia na pobyt staly,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub
zezwolenia na pobyt czasowy - dokument podrdzy, tymczasowe
zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,,zgoda
na pobyt tolerowany”, albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie
na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej lub decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu
W RP ochrony uzupehiajacej, zgody napobyt ze wzgledow
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humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

-w przypadku obywateli UE — wazny dokument potwierdzajacy prawo
stalego pobytu, zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
lub, w przypadku braku zaswiadczenia, o§wiadczenie o zarejestrowaniu
pobytu na terenie RP

- w przypadku cudzoziemca bedgcego cztonkiem rodziny obywatela UE —
wazny dokument podrézy oraz wazng kart¢ stalego pobytu cztonka
rodziny obywatela UE lub wazng kart¢ pobytu cztonka rodziny obywatela
UE

Oryginat dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do lokalu
(do wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do lokalu moze
by¢ w szczegbdlnosci umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.

Bezptatnie — wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego zameldowanie
na pobyt staty

17 7zt — wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt
czasowy (po wczesniejszym zlozeniu wniosku o wydanie zaswiadczenia)

Optate wnosi si¢ na konto Urzgdu Gminy — 50 8001 0005 2002 0008
6091 0011 (wptaty dokonywane w Banku Spoétdzielczym w Otwocku lub
oddziatach sg zwolnione od prowizji)

Niezwlocznie

Przyjecie zgloszenia pobytu statego, w organie gminy wiasciwym
ze wzgledu na potozenie nieruchomo$ci oraz wydanie zaswiadczenia
potwierdzajacego zameldowanie na pobyt staty.

Przyjecie zgloszenia pobytu czasowego, w organie gminy wilasciwym
ze wzgledu na potozenie nieruchomosci oraz na zadanie osoby — wydanie
zaswiadczenia potwierdzajagcego zameldowanie na pobyt czasowy.

Art. 24, art. 25 ust. 1-3, art. 26, art. 27 ust. 2, art. 28, art. 30-39 oraz art.
41-43 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1397, 2294, z 2020 r. poz. 695, 2320, 2369. z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U.
2 2020 r. poz. 1546, 1565, 2023, 2369, z 2021 r. poz. 72. z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2411)

Informujemy, Ze cudzoziemcy nie bedacy obywatelami panstw UE,
EFTA (Islandia, Norwegia, Lichtenstein) lub Konfederacji Szwajcarskiej,
a takze czlonkiem rodziny tego obywatela, nadal wykonuja obowigzek
meldunkowy (zameldowanie) tradycyjnie w organie gminy.

Obywatele panstw cztonkowskich UE oraz cztonkowie rodziny obywateli
UE s3 obowigzani dokona¢ zameldowania w miejscu pobytu stalego lub
czasowego najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego
miejsca.

Pozostali cudzoziemcy s3 obowigzani dokona¢ zameldowania w miejscu



pobytu statego lub czasowego najpdzniej czwartego dnia liczac od dnia
przybycia do tego miejsca, chyba ze ich pobyt na terytorium RP nie
przekracza 14 dni.

Za osobe nieposiadajaca peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opiek¢ w miejscu
ich wspolnego pobytu.

Obowigzku meldunkowego mozna dopeli¢ przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie pisemne;.

Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje na formularzu
meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
ztozenia wlasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym
do lokalu.

Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, kart¢ pobytu oraz

zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Mazowiecki.



