UMOWA UUG/....... 120......
zwana dalej ,,umowg” lub ,,zamdéwieniem”
zawartadnia ... 20....... roku w Celestynowie pomiedzy:
Gming Celestynow z siedzibg w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw, NIP 532-105-
76-50, REGON 013268965, reprezentowang przez:
Wojta Gminy Celestynow Witolda Kwiatkowskiego,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Celestynéw Agnieszki Kurek,
zwang dalej ,,zamawiajagcym”

zwanym dalej ,,wykonawcg”,
zwanymi dalej indywidualnie ,,strong” lub tacznie ,,stronami”.

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce uslug na rzecz Zamawiajacego,
polegajacych na utrzymaniu czystosci w budynku Urzgdu Gminy w Celestynowie, zwanego
dalej ,,Urzgdem” w pomieszczeniach na kondygnacji budynku:
1) Parter :
a) klatka schodowa (parter — piwnica) — 15,40 m?;
b) 11 pokoi biurowych o tacznej powierzchni 185,9 m?;
C) tazienka dla personelu — 2 sedesy , 2 umywalki — 19,20 m?;
d) fazienka dla interesantow — 2 sedesy, 2 umywalki — 13,00 m?;
e) Kkorytarz o tgcznej powierzchni — 77,7 m2.
2) I pietro:
a) 13 pokoi biurowych o tacznej powierzchni — 208,50 m?;
b) sala konferencyjna o tacznej powierzchni — 63,20 m?;
C) tazienka damska — 2 sedesy, 2 umywalki o tacznej powierzchni — 14,20 m?;
d) tazienka me¢ska — 2 sedesy , 2 umywalki , 2 bidety o tacznej powierzchni — 13,80 m?;
e) korytarz o facznej powierzchni — 70,60 m?;
f) serwerownia o tacznej powierzchni- 9,20 m?;
g) klatka schodowa o tacznej powierzchni — 31,10 m?2.
3) II pigtro:
a) 12 pokoi biurowych o tagcznej powierzchni— 206,80 m?;
b) tazienka damska — sedes , umywalka - o tacznej powierzchni — 5 m?,
c) pokoj socjalny — zlew, szafki kuchenne, lodowka, mikrofala o tacznej powierzchni —
12,90 m?,
d) korytarz o facznej powierzchni - 59,70 m?.
2. Zakres przedmiotu umowy:
1) Codzienne sprzatanie obejmuje:
a) Sprzatanie pomieszczen biurowych, Sali konferencyjnej, polegajace na:



- odkurzaniu wyktadzin podlogowych,
- myciu cokolikow przypodtogowych,
- usuwaniu zabrudzen z drzwi, mebli oraz blatow we wszystkich pomieszczeniach, ze
szczegblnym z uwzglednieniem sekretariatu i Biura Obstugi Mieszkanca,
- usuwaniu pajeczyn ze $cian i sufitow,
- usuwaniu zabrudzen z kontaktow, gasnic itp.,
- myciu mikrofali, blatow i1 stotu w pokoju socjalnym, uzupeknianie rgcznikow
papierowych na duzych zwojach,
- wycieraniu parapetow,
- opréznianiu $mieci z koszy,
- myciu luster w toaletach,
- dezynfekcji wszystkich klamek, blatow i porgczy itp.
b) Sprzatanie ciggéw komunikacyjnych (po godzinach pracy Urzedu, tj. poniedziatek po
g. 17.00 , wtorek-piatek po g. 16.00), polegajace na:
- zamiataniu 1 myciu posadzek (od piwnicy do II pigtra wlacznie),
- odkurzaniu chodnikéw na korytarzu,
- usuwaniu pajeczyn z krat bocznych i poreczy ze wszystkich ciaggéw komunikacyjnych
(od piwnicy do II pigtra wiacznie),
¢) Sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajace na:
- neutralizacji zapachow w pomieszczeniach sanitarnych,
myciu umywalek 1 toalet,

codziennym sprawdzaniu i1 uzupelnianiu w miar¢ potrzeb papieru toaletowego,
recznikoOw  papierowych, ptynu do zmywania naczyn, ptynu dezynfekujacego oraz
mydla i kostek toaletowych, zmiang wktadow do od§wiezaczy powietrza,
- myciu podiog.
2) Cotygodniowe sprzatanie obejmuje:
a) mycie, odkurzanie opraw oswietleniowych,
b) mycie drzwi w serwerowni, w Biurze Obstugi Mieszkanca, Biurze Rady, 2 sztuk drzwi
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej, mycie drzwi wejSciowych do pokoi, oraz 2
szt drzwi wejSciowych,
¢) mycie lodowki w pokoju socjalnym.
3) Zakres czynno$ci wykonywanych we wszystkich pomieszczeniach biurowych Urzedu 2
razy w roku obejmuje:
a) mycie 105 szt. okien i 6 szt. drzwi (wejSciowe podwojne, balkonowe), w tym takze
wertikale/ rolety,
b) pranie firan o tacznej powierzchni 37 m?,
¢) pranie wyktadzin dywanowych o facznej powierzchni 360,463 m?2,
d) mycie lamperii.
Wykonawca w ramach niniejszej umowy zapewni wilasne $rodki czystos$ci oraz urzadzenia, a
w przypadku uszkodzenia dotychczasowych pojemnikow na r¢czniki lub mydto, zastapi je
nowymi.
Wykonawca zapewni rowniez od§wiezacze powietrza reagujace na ruch do wszystkich toalet
oraz wktady do nich, srodki czystos$ci, a takze papier toaletowy, reczniki papierowe, ptyny do



mycia naczyn, ptyny do dezynfekcji, mydlo, jak réwniez r¢czniki papierowe kuchenne na
duzych zwojach w kolorze biatym.

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest do wykonywania
dezynfekcji pomieszczen w budynku Urzedu Gminy, w szczegolnosci blatow, klamek,
poreczy itp.

Wykonawca zobowigzany jest do skladania sprawozdania z realizacji dezynfekcji, o ktorej
mowa w ust. 5, w miesi¢cznym raporcie sporzagdzonym wedtug zatacznika do umowy.
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest do wykonania
wszelkich innych czynno$ci niezbednych do jego prawidtowego wykonania.

W celu poprawnego wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca zapewni, co najmniej 2
pracownikow.

Koordynatorem nad realizacja przedmiotu umowy z ramienia Wykonawcy bedzie Pani Hanna
Czaja (tel. 22/ 789-71-21 wew. 100, 105). Koordynatorem z ramienia Wykonawcy bedzie

§2
Termin realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ od dnia 03.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

§3
Z tytutu prawidtowego wykonania Przedmiotu umowy, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokoS$ci ...c..e.. zl netto , co stanowi wraz z naleznym
podatkiem 23% VAT kwotg ....... zl brutto (stownie: ... ), zgodnie ze zloZzong oferta przez
Wykonawcg.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesi¢czne w wysokosci ..... zt brutto (stownie: ....).
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 ptatne bedzie na podstawie prawidlowo wystawione]
przez wykonawceg faktury, w terminie 21 dni od dnia jej dorgczenia zamawiajgcemu, przelewem
bankowym na rachunek bankowy wykonawcy wskazany w fakturze.
Rozliczenie naleznos$ci wykonawcy, nastgpi na podstawie faktury koncowej wystawianej przez
Wykonawce, platnej wylacznie po podpisaniu bezusterkowego odbioru koncowego
wykonanych robot budowlanych.
Faktura bedzie wystawiona z nastgpujacymi danymi:

Nabywca: Odbiorca faktury:

Gmina Celestynow Urzad Gminy w Celestynowie
ul. Regucka 3 ul. Regucka 3

05-430 Celestynow 05-430 Celestynow

NIP 532-105-76-50

Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien ztozenia polecenia przelewu.

Wykonawcy nie przysluguje prawo przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy na podmiot trzeci bez pisemnej zgody zamawiajacego. Zgoda w kazdym przypadku musi
by¢ udzielona na pi$mie pod rygorem niewaznosci.



§4
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania powierzonych prac z nalezyta starannos$cig i
na wlasne ryzyko.
Podczas wykonywania ustlugi Wykonawca, ani jego pracownicy nie moga korzysta¢ z
urzadzen biurowych i sprzetu Zamawiajgcego, a w budynku nie moga przebywac osoby trzecie
z tym, ze nie dotyczy to 0sob korzystajacych z budynku Urzedu na podstawie odrgbnych ustalen
np. komisje, klub AA.
Za odpady wytworzone w wyniku dziatalno$ci Wykonawcy odpowiada Zamawiajacy.

§5
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za  wszelkie  szkody — wyrzadzone
Zamawiajgcemu, w tym w materiatach, dokumentacji, oprogramowaniu, sprzgcie
komputerowym, urzadzeniach i1 innych §rodkach technicznych, powstale w zwigzku z
wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy, chyba ze szkoda powstataby réwniez w przypadku,
gdyby Wykonawca nie dzialal lub nie zaniechal dziatania, do ktorego byl zobowigzany
niniejszg umowag w trakcie wykonania czynnosci lub nienalezytego zabezpieczenia budynku po
codziennym wykonywaniu ustug. Zakres odpowiedzialnosci ustalony zostanie kazdorazowo na
podstawie:
1) protokotu szkod, sporzadzonego z udziatem Stron,
2) dokumentacji, okreslajacej wartos¢ mienia uszkodzonego,
3) faktury za poniesiona szkodg.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy stuzbowej informacji
uzyskanych, w zwiagzku z wykonywaniem przedmiotu umowy przez czas nieoznaczony.
Przedmiot umowy wykonywany bedzie wylacznie przez osoby upowaznione przez
Wykonawce. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pisemny wykaz osob wykonujacych
przedmiot umowy, zawierajacy podstawowe dane osobowe.
W celu wykonania postanowien ust. 2 Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w dniu
rozpoczgcia $wiadczenia ustlug kopie oswiadczen upowaznionych oséb do wykonywania
przedmiotu umowy.

§6
Przedmiot umowy Wykonawca wykonywac bedzie w dni pracy Urzedu Gminy w Celestynowie
w godzinach popoludniowych, jednak nie p6zniej niz 2 godziny przed zakonczeniem np. w
przypadku poniedziatku bedzie to godzina 15.00, za$ od wtorku do piatku bedzie to godzina
14.00.
W przypadku zmiany czasu pracy Urzedu Gminy w Celestynowie godziny rozpoczecia
czynnosci beda musiaty by¢ zmienione.
Zamawiajacy wskaze Wykonawcy sposob odbierania kluczy od pomieszczen oraz sposob
zabezpieczania budynku (pozamykanie okien i drzwi) po codziennym wykonaniu ustug.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania okreslonych zalecenh Zamawiajacego.



§7
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw przeciw pozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy na terenie Urzedu.
Korzystanie z pomieszczenia jak rowniez z wody, energii elektrycznej 1 ogrzewania z tytulu
wykonywania ushug przez Wykonawce jest nieodptatne.

§8
Zamawiajacy oraz wykonawca powierzaja sobie nawzajem przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niezbegdnym do wykonania postanowien niniejszej umowy, zgodnie
z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(L 119/1). W zaistnialej sytuacji zamawiajacy oraz Wykonawca beda petnili wzgledem siebie
odpowiednio funkcj¢ Administratora danych badz Podmiotu przetwarzajacego.
Strony niniejszej umowy zobowigzuja si¢ wzajemnie przetwarza¢ powierzone im dane
osobowe zgodnie z niniejsza umowa, wyzej wskazanym rozporzadzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane
dotycza.
Kazda ze Stron ma prawo przetwarzania danych osobowych przekazanych przez druga Strong
wylacznie przez okres niezbedny do wykonania lub obowigzywania umowy, badz do dnia
przedawnienia ewentualnych roszczen.
Strony zgodnie os$wiadczaja, iz stosuja Srodki bezpieczenstwa spelniajagce wymogi wyzej
wskazanego rozporzadzenia.
Kazda ze Stron ma prawo kontroli, czy S$rodki zastosowane przez druga Stron¢ przy
przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej umowy.
Strony udostepniajg sobie wzajemnie wszelkie informacje niezbedne do wykazania speinienia
obowigzkow wskazanych w niniejszej umowie.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom, jedynie w celu wykonania niniejszej umowy, po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody zamawiajacego.

§9
Wynagrodzenie okreslone w § 3 ust. 2 za sprzatanie pomieszczen okreslonych w §
1,ulegnie zmniejszeniu o 30% w przypadku, gdy Wykonawca nienalezycie wykona
w danym miesigcu przedmiot umowy.
Podstawa do obnizenia wynagrodzenia bedzie sporzadzony protokdt podpisany przez
przedstawiciela Zamawiajacego, ktorego kopia zostanie przekazana Wykonawcy.
Wykonawcy przystuguje wniesienie do Zamawiajacego zastrzezen do protokotu, o ktorym
mowa w ust. 2 w ciggu 2 dni od jego otrzymania.
Zamawiajacy w ciggu 2 dni rozpatrzy zastrzezenia o ktorych mowa w ust. 3 1 przekaze
Wykonawcy pisemng decyzje w sprawie zmniejszenia wynagrodzenia.



W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z winy
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng na rzecz Zamawiajacego w wysokosci
20 % kwoty wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

Kary umowne zamawiajgcy ma prawo potraci¢ z przystugujacego wykonawcy wynagrodzenia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kar umownych niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

§10

W przypadku wystapienia wad w wykonaniu przedmiotu umowy zamawiajacy ma prawo
zwrécié sig do wykonawcy o ich usunigcie. Wykonawca usunie wady na wlasny koszt w terminie
7 dni od daty zgloszenia wad przez zamawiajacego. W przypadku nieusunigcia wad
W wyznaczonym terminie zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ich usunigcie innemu podmiotowi
na koszt 1 ryzyko wykonawcy 1 obcigzy¢ kosztami wykonawce.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada umiejetnosci 1 kwalifikacje do wykonania przedmiotu
umowy i wykona go osobiscie.

§11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie beda mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zalacznikiem do umowy jest zapytanie ofertowe.
Wszelkie spory powstate na tle niniejszej umowy rozpoznawac bedzie Sad powszechny wlasciwy
miejscowo dla siedziby zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze
dla zamawiajacego 1 jeden dla wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



