Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105-76 - 50
REGON: 013268965
Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Zapytanie ofertowe nr RIZPiFZ.271.8.2022

Zapytanie ofertowe na realizacj¢ zamowienia ponizej kwoty, ktorej wartos¢ nie przekracza
réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamo6wien publicznych na

druk oraz dostawe do siedziby zamawiajacego Miesiecznika Samorzadowego
»Celestynka”, o Numerze ISSN 1506-395X oraz dodatku prasowego do jednego z jego
numeréw wraz z ustuga insertu.

Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z obowigzujacymi dokumentami: ustawg o finansach
publicznych, w oparciu o ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza rownowarto$ci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych”.

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest druk oraz dostawa Miesigcznika Samorzadowego
,»Celestynka”.
2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
1) druk oraz dostawe do siedziby zamawiajgcego Miesigcznika Samorzgdowego
,Celestynka” tj.:

a) liczba numeréw: 10 numeréw w tym: 6 numerdw o objetosci 28 stron i 4 numery o
objetosci 32 stron (wliczajac w to 4 st. oktadki): srodek kreda btysk 80g/m2, 4 strony
oktadki - kreda btysk 130g/m2;

b) kazdorazowy naktad numeru 2000 szt.;

c) format A4 pomniejszony (19,7x29,0 cm);

d) druk 4+4 cmyk;

e) oprawa zeszytowa (2 zszywki po dtuzszym boku) ;

f) czas na wydruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego kazdego z numerow: do
36 godzin po otrzymaniu materiatow gotowych do druku;

g) naktad wydrukowanej gazety, w paczkach po 100 szt., dostarczy¢ nalezy do Urzedu
Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.

Zamawiajacy informuje, ze publikacja jest czasopismem bezplatnym i posiada nr ISSN.

Nie jest publikacja specjalistyczng ani reklamowa. Ogloszenia nie przekraczaja 15%

powierzchni 1 umieszczane s3 w pismie nieodptatnie.

2) druk, insert oraz dostawe do siedziby zamawiajgcego dodatku prasowego do jednego z
numerow Miesig¢cznika Samorzadowego ,,Celestynka” tj.:

a) objetos¢ - 24 strony (wliczajac w to 4 st. oktadki): $rodek kreda btysk 80g/m2, 4
strony oktadki - kreda btysk 130g/m2;

b) naktad - 2000 szt.;

c) format A4 pomniejszony (19,7x29,0 cm);

d) druk 4+4 cmyk;
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e) oprawa zeszytowa (2 zszywki po dtuzszym boku);

f) czas na wydruk, insert i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego: do 36 godzin po
otrzymaniu materiatow gotowych do druku;

g) naktad wydrukowanego dodatku prasowego wraz z Miesiecznikiem Samorzgdowym
,Celestynka”, w paczkach po 100 szt., dostarczy¢ nalezy do Urzgdu Gminy w
Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niewielkich zmian w ust 2 pkt. 1a) oraz ust 2
pkt. 2a) w zakresie liczby stron. W przypadku zmiany przedmiotu umowy, warto§¢ umowy
zostanie dostosowana adekwatnie do wykonanego zakresu przedmiotu umowy.

Il.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamoOwienia ustala si¢ od dnia podpisania umowy
do dnia 23 grudnia 2022 r.

1. WYKAZ DOKUMENTOW I OSWIADCZEN, KTORE NALEZY ZALACZYC
DO OFERTY.

W celu wykazania si¢ przez wykonawce spelnianiem warunkow udziatu w postgpowaniu do

oferty zataczy¢ nalezy:

1) Oswiadczenie o spetlnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) Wykaz dostaw lub ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktorych te dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy
lub ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub
ushlugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentoéw — inne odpowiednie dokumenty.

Warunek udziatu w postepowaniu zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie
2 (dwie) ustugi z zakresu przedmiotu zaméwienia na kwote minimum 15.000,00 z} kazda.

Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢é wykaz wykonanych ustug sporzadzony wedlug
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 3 do oferty.

IVV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.  Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego oraz podpisana przez osob¢/y uprawniona/e do reprezentacji
wykonawcy.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w
trakcie postgpowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

3. Dokumenty sa sktadana w formie oryginatu lub kopi poswiadczonej za zgodnosé
oryginatem przez wykonawce.

4.  Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany

wpisanej przez siebie treSci musza by¢ parafowane przez osob¢ uprawniong do
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10.
11.

VI.

reprezentacji wykonawcy.

Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym/
kosztorysowym.*

Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert. Jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarciu mowy w sprawie
zamoOwienia, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert.

Zamawiajacy w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie bada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg ustanowic
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem wszystkich dokumentow
zalaczonych do oferty. Pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale lub kopii
poswiadczone] notarialnie.

SPOSOB OBLICZENIA CENY.

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbgdne
do prawidlowego wykonania zamoéwienia, musi by¢ podana cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT z dokfadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Wykonawca okresli wartos¢ oferty w uwzglednieniem wszystkich kosztow niezbgdnych
do prawidlowego =zrealizowania zamowienia wynikajacych wprost z zapytania
ofertowego oraz zalacznikow do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki
w nich nie zawarte, a bez ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktore
moga by¢ konieczne do prawidtowej wyceny przedmiotu zamowienia i zawarcia umowy,
gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen wykonawcy zwigzanych z blednym
skalkulowaniem ceny lub pominigciem elementdw niezbednych do prawidlowego
wykonania zamowienia.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty niezbgdne
do prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia w tym upusty i rabaty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY.

Przy ocenie waznych ofert zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium:
Cena — 100%
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VII.

ok~ ownN

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Ofert¢ zapakowang i oznaczong zgodnie z punktem 5 nalezy dostarczy¢ do siedziby
zamawiajacego tj. Urzad Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 15.02.2022 r. godz. 12:00

Oferty ztozone po terminie, okreslonym w ust. 2 nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte, ponoszac koszty jej przygotowanie i ztozenia.
Ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w zamknigtej
kopercie, gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnosci do terminu otwarcia
ofert. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty w formie elektroniczne;.

Koperta powinna zosta¢ oznakowana w nastgpujacy sposob:

URZAD GMINY W CELESTYNOWIE
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

oraz napis:

10.

VIII.

Oferta w postepowaniu pn.:
Druk oraz dostawa Miesiecznika Samorzadowego ,,Celestynka”,
Nr postepowania RIZPiFZ.271.8.2022
Nie otwiera¢ przez dniem 15.02.2022 r. godz. 12:00

Koperta powinna takze zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy (dopuszcza si¢ pieczatke
wykonawcy).

Wykonawca moze przed terminem do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie ofert¢ pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem wyznaczonym do sktadnia
ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone jak
okresla pkt 5 oraz dodatkowo opisane zmiana lub wycofanie.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treSci ztoZzonej oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony moga przekazywac sobie
faksem, za pomoca poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta wykonawcy pod
rygorem niewaznosci musi by¢ ztozona na pismie.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z wykonawcami s3:

Anna Pacek tel. (22) 789-70-60 wew. 114, e-mail: a.pacek@celestynow.pl,

Beata Przysowa tel. (22) 789-70-60 wew. 101, e-mail: b.przysowa@celestynow.pl,
Przed uplywem terminu skladania ofert zamawiajacy moze zmodyfikowac tre§¢
zapytania ofertowego.

Dokonang modyfikacje zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom,

ktorzy otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamiesci na stronie internetowej. Wszystkie
zamiany dokonane przez zamawiajacego stajg si¢ wigzace dla wykonawcow.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
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ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy wykonawcy, ktorym przekazano
zapytanie ofertowe oraz informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego.

ZATWIERDZAM: 08.02.2022r.
podpis Kierownika zamawiajacego:

WOJT
/-/ Witold Kwiatkowski
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

, dnia

Znak postgpowania RIZPiFZ.271.8.2022

(piecze¢ wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY
W odpowiedzi na ogloszone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego pn.: Druk oraz dostawa do siedziby zamawiajacego Miesi¢cznika
Samorzadowego ,,Celestynka”, skladamy niniejsza oferte o§wiadczajac, ze akceptujemy w
catosci wszystkie warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

NaZWa WYKONAWCY .eviinniiiiiiiiiiiiitiiiiiuieeiiieteiiisteciiestecissccsssstecssssscsssssscssssscssnes
S N1 e
L s . N
REGON ...ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennen 1
LD 11T 1 | e

Oferujemy/oferuj¢ wykonanie ww. przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapytania
ofertowego za kwote:

1) Za cato$¢ wykonania przedmiotu zamowienia:

) (0107411 (<N (P )
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Oswiadczenie 1 informacje dla wykonawcy:

1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentacji wykonawcy.

Oswiadczam/y*, ze

Powyzsze ceny zawieraja wszelkie koszty jaki ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbg¢dne do wykonania
zamoOwienia;

Dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji cato$ci zamowienia;
Zdobylem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

Zapoznalem/liSmy* si¢ z tre$cig zapytania ofertowego i tre$cig wzoru umowy i nie
wnosze/imy * do niej zastrzezen;

Zapoznatem/liSmy* si¢ z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamowienia oraz
zdobytem/lismy* wszelkie informacje konieczne do wlasciwego przygotowania oferty;
Jezeli nastgpia jakiekolwiek zmiany przedstawione w naszych dokumentach zatagczonych
do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego.

W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego oraz podejmiemy prace w w/w
terminie 1 bedziemy je prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym i umowie.

Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).) wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. (W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych
niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia
Wykonawca nie sktada (usunig¢cie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(miejscowosc 1 data) (podpis oraz pieczg¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 2
do zapytania ofertowego

RIZPiFZ.271.8.2022

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia i spelnienia warunkéow udzialu w
postepowaniu

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: Druk oraz dostawa
do siedziby zamawiajacego Miesi¢cznika Samorzadowego ,,Celestynka”

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, Ze na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu z post¢powania
i spelniam warunki udzialu w post¢powaniu. okreslone przez zamawiajacego w zakresie:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

(miejscowosc¢ 1 data) (podpis oraz pieczg¢ wykonawcy)
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RIZPIFZ.271.8.2022

pieczatka firmowa Wykonawcy

Zatacznik Nr 3

do Zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Sktadajac niniejszg oferte, w imieniu reprezentowanego Wykonawcy oswiadczam, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, Wykonawca wykonat nalezycie
ustugi odpowiadajace swoim rodzajem i1 warto$cig przedmiot niniejszego zamowienia zgodnie

z warunkiem opisanym w Rozdziale III ust. 2)

Przedmiot Miejsce wykonywania, .
Lp. . . . Data wykonania| Warto$¢ brutto
ustugi nazwa odbiorcy ustugi
1
2

Do wykazu nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi zostaty

zrealizowane nalezycie (poprzez zataczenie do oferty np. referencji, protokotow).

data, miejscowos¢),
)

(podpisy)
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