Zarzadzenie Nr 1/2010
Wojta Gminy Celestynow
z dnia 15 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizayjnym Urzedu Gminy Celestynéw
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marB@01lroku o samoszlzie gminnym
(.t. Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 zZpb6zm.) zargdzam, co nagpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Gminy Celestynow stanoyaym zahcznik do
Zarzdzenia Wojta Gminy Celestynéw Nr 112/2007 z dniagBlddnia 2007 roku wprowadza si
nastpujgce zmiany:

1. 8 9 otrzymuje brzmienie:
,,W skfad Urzdu wchodz nastpujace komorki organizacyjne:
1. Wydziat Gospodarki i Rozwoju, w tym:
1) Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchawiami,
2) Referat Gospodarki Przestrzennej,
3) Referat Zamowie Publicznych i Funduszy Zewtiznych,
4) Referat Inwestycji.
2. Wydziat Budetowy, w tym:
1) Referat Ksjgowasci Urzedu,
2) Referat Finansowo - Kgjowy Gminy,
3) Referat Podatkowy.
3. Woydziat Organizacyjno - Administracyjny, w tym:
1) Biuro Obstugi Rady,
2) Biuro Obstugi Mieszkacdw,
3) Organizacja.
4. Referat Spraw Obywatelskich, w tym:
1) Ewidencja Ludngci, Sprawy Wojskowe,
2) Ewidencji Dziatalnéci Gospodarczej.
5. Urzd Stanu Cywilnego.
6. Referat Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, @aly Srodowiska i Rolnictwa.
7. Referat Promocji i Informaciji.
8. Radca Prawny.
9. Samodzielne stanowisko do spraw Kadr i Ptac.
10. Petnomocnik do spraw Rozaiywania Problemow Spotecznych,
11. Samodzielne stanowisko do spraw Obrony Cywil@ghrony Informacji Niejawnych,
1) Kierownik Kancelarii Tajne;j.
12. Samodzielne stanowisko do spraw kontroli g@dazej.
13. Wydziatami kieruj Naczelnicy.
1) Naczelnikiem Wydziatu Gospodarki i Rozwoju jesisEpca Wdjta,
2) Naczelnikiem Wydziatu Buettowego jest Skarbnik,
3) Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjno — Adminisypego jest Sekretarz.
14. Referatami kiergjKierownicy.



1. w 8 20 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,,W zakresie Referatu Zamowi€ublicznych i Funduszy Zewtnznych:

1. prowadzenie i dokumentowanie zamdawigublicznych zgodnie z ustawPrawo Zamoéwig
Publicznych,

2. przygotowywanie wewtrznych unormowa w zakresie realizacji zamowiepublicznych, w
tym:

a) zasad realizacji zaméwi@ublicznych w Urzdzie,

b) regulaminu pracy Komisji Przetargowej,

c) obiegu dokumentéw przy realizacji zadzbjetych ustaw Prawo Zaméwig Publicznych,

3. prowadzenie rejestru zamowipublicznych w tym rejestrowanie wypien oraz sporgdzanie
sprawozda o zamdwienia publiczne,

4. sporadzanie zbiorowych planéw zamouiepublicznych w urgdzie i ich weryfikacja z
budzetem na dany rok,

5. przeprowadzanie przetargow,

6. prowadzenie dokumentacji przetargowej,

7. weryfikacja pod wzgdem formalnym sporzizonej przez Referaty merytorycznej
dokumentaciji sktadagej st na specyfikagj istotnych warunkéw zamowienia,

8. uczestniczenie i nadzorowanie prac Komisji Prgetaych na kadym etapie pogpowania,

9. archiwizacja dokumentacji przetargowej,

10. przygotowywanie umow,

11. opracowywanie wnioskow w zakresie uzyskiwanitadoi funduszy zewgtrznych,

12. kontrola rozliczé finansowych projektow (wnioski o plathy sprawozdania kwartalne,
koncowe),

13. utrzymywanie kontaktow i prowadzenie wspotpracyagencjami ptatniczymi wdkajgcymi
fundusze strukturalne,

14. sporadzanie w porozumieniu z samgdem gminnym wnioskow o udzielenie ayozek i
kredytéw oraz dotacji i ich umoraelotyczcych realizowanych inwestycji,

15. poszukiwanie i pozyskiwanie zegtrenych srodkéw finansowych na realizacje zada
budzetowych,

16. wskazywanie inwestycji, ktére mpgby¢ finansowane lub dofinansowane zaodet
zewrgtrznych,

17. wspotpraca przy opracowaniu i aktualizacji stgétrozwoju Gminy,

18. wspotpraca z instytucjami i organizacjami djmdtgmi na rzecz integracji europejskiej,
gromadzenie i dystrybucja informacji w zakresie zliweosci pozyskiwania krajowych i
zagranicznychrodkow finansowych na realizgcgada.”.

2. w 8 20 po ust. 2 dodajegsist. 2 a w brzmieniu:

,,W zakresie Referatu Inwestyciji:

opracowywanie kierunkow rozwoju infrastruktunagalizacja, wodogoi).

prowadzenie ewidencji zatlanwestycyjnych oraz rejestru dokumentacji projekeq
przygotowywanie dokumentacji i uzyskanie pozwiahka budow oraz decyzji na iytkowanie
inwestycij,

przygotowywanie dokumentacji do przetargdw nédizacjc zada iwestycyjnych,
sporadzanie harmonogramow finansowo — rzeczowych realaaych inwestyciji
weryfikowanie pod wzgbem formalnym, merytorycznym i rachunkowym faktuwvszelkich
operacji zwjzanych z prowadzannwestycj,

przygotowywanie projektow uchwat w zakresie prda@ych spraw oraz sprawozdawszp
opracowywanie wnioskow i dokumentacji w zakrgsozyskiwaniasrodkow finansowych na
planowane inwestycje oraz uzgadnianie i rozeznamiezliwosci pozyskania srodkow
pozabudetowych w formie dotacji lub z innych funduszy paowych,

9. przygotowanie i aktualizacja Wieloletnich Planiiwestycyjnych Gminy,
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10. opracowanie propozycji inwestycyjnych do ettt Gminy Celestynéw z zakresu uzbrojenia
komunalnego i budownictwa powszechnego,

11. sprawozdawcz0 statystyczna i wewgtrzna,

12. odbidr realizowanej inwestycji i udziat w rozhach technologicznych,

13. nadzér techniczny nad inwestygy okresie gwaranciji,

14. prowadzenie rejestrow umow inwestycyjnych,

15. wspotdziatanie z Wydziatami i Referatami tltm w zakresie nieziolnym do realizacji
inwestycji.”.

§2

Dokonuje st zmiany w Schemacie Organizacyjnym klita, stanowjcym zahcznik do Regulamiu
Organizacyjnego, zgodnie z zatacznikiem do ninggszzarzdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podjcia.

Wojt Gminy Celestynow

/-1 mgr inStefan Traczyk



