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Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
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Celestynéw, dn. 17/09/2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/PiEUGWC/POKL/2012

Gmina Celestynéw, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw

ZAPRASZA

do ztozenia ofert w trybie zapytania ofertowego dotyczacego promujgcych dostawy materiatow
biurowych na potrzeby Projektu.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony zostat w zaftgczniku nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.
2. Planowany termin wykonania zamdéwienia:

zamowienie bedzie realizowane kilkuetapowo (kilka zaméwien) w ramach jednej umowy:
przewidywany termin realizacji zamdéwienia — do 31 sierpnia 2013 r.
3. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

Uprzejmie prosimy o przestanie/ztozenie oferty cenowej do dnia 24/09/2012 r. do siedziby Urzedu

Gminy w Celestynowie (Biuro Obstugi Mieszkarncow).

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdéwienia —zat. nr 1
2. Formularz ofertowy — zat. nr 2

ZATWIERDZAM:

Wjt Gminy Celestynéw
/-/ Stefan Traczyk
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Projekt ,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie!
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Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ZAMAWIAJACYM JEST :

Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestyndow

NIP: 532-10-57-650

REGON: 013268965

e-mail: profesjonalny.urzad @celestynow.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

»Zapytanie ofertowe” na realizacje zamowienia ponizej 14 000 euro, ktére nie jest zapytaniem o
cene w rozumieniu przepisOdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2010 r. Nr 113 poz. 759).

Postepowanie prowadzone bedzie w zwigzku obowigzujgcymi dokumentami: ustawa
o finansach publicznych, z wytgczeniem czes$ciowym zastosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspétfinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa promocyjnych materiatéw biurowych w ramach projektu

konkursowego ,Profesjonalny i efektywny Urzad Gminy w Celestynowie! Program modernizacji i

podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”..

W dalszej czesci zapytania ofertowego postuzono sie terminem ZAMAWIAJACY rozumiejac przez to

Gmine Celestynow.

Przez analogie zaktada sie, ze podmiot sktadajacy oferte nazywany w dokumentacji bedzie

WYKONAWCA,.
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Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

5. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

rzedmiotem zamoéwienia bedq nast

Papier xero

Segregatory biurowy

o Ciemny granat

ujace artykuly biurowe:

o Szerokos¢ grzbietu 70 mm

Segregatory biurowy

o Ciemny granat

o Szerokos¢ grzbietu 50 mm

Koszulki krystaliczne (pakowane po 100 sztuk)

Separatory kartonowe (A3)
o Ciemny granat
Koperty
o A4
o Biate
Koperty
o A5
o Biate
Papier ksero kolorowy
Etykieta samoprzylepna
o A4-108x57 mm
o Biafa
Ptyty CD

Skoroszyt plastikowy
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o Niebieski/granat

6. TERMIN SKtADANIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA

Termin sktadania ofert uptywa 24 wrzesnia 2012 r. o godzinie 16:00.

WYKONAWCA bedzie zwigzany ofertg do dnia 28 wrzesnia 2012 r.

7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Kryterium ,Cena”
Oferta zawierajaca najnizszg cene brutto otrzyma 100 punktow.
Liczba punktow pozostatych ofert zostanie obliczona zgodnie z wzorem:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty = x 100

Cena oferty ocenianej
Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
b. Cena ofertowa powinna obejmowac¢ kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene zamowionych ustug, obejmujaca wszystkie koszty
(np. projekt graficzny, opracowanie tresci i druk).
Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a przysztym Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych polskich.
Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,FORMULARZ OFERTY” spowoduje
odrzucenie oferty.
Ceny jednostkowe i stawki okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia i nie beda podlegaty waloryzacji za wyjgtkiem ustawowej zmiany stawki
podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowigzujgcymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku watpliwosci dotyczgcych zastosowanej wysokosci stawki podatku VAT Wykonawca
powinien zwrdcic sie na piSmie do Zamawiajgcego w celu ich wyjasnienia.

8. ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH.
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9. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT:

a. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
pZapytania ofertowego”

b. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w ,,Zapytaniu ofertowym”.
c. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelna
technika.
d. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
na zewnatrz.
e. Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajacy od dekompletacji zawartosci ofert.
f. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego :
- Biuro Obstugi Mieszkancow, Urzad Gminy w Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430
Celestyndw,
- poczty pod w/w adres.
g. Termin ztozenia oferty: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24/09/2012 roku do godz. 16:00,

h. Oferty nalezy ztozyé w zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do
Zamawiajgcego z dopiskiem:

,Oferta na dostawe materiatéw biurowych w ramach projektu konkursowego
pt. ,,Profesjonalny i efektywny Urzagd Gminy w Celestynowie? Program modernizacji

i podniesienia jakosci zarzgdzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
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Program modernizacji i podniesienia jakosci zarzadzania w Urzedzie Gminy w Celestynowie”
jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nazwa i adres oferenta:

Gmina Celestynow
ul. Regucka 3
05-430 - Celestynéw

FORMULARZ OFERTOWY

Zatacznik nr 2

/miejscowosé, data/

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na materiaty biurowe (zgodnie z opisem

przedmiotu zamodwienia stanowigcego zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego) oferuje wykonanie

przedmiotowego zamdwienia:

taczna
Kwota Stawka
Lp. Nazwa Poz. jednostkowa llos¢ kwota
netto vat
(4+5)*6 =7
1 2 3 4 5 6 7
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1. | Papier xero 1ryza 1ryza
Segregatory biurowy,
ciemny granat,
2. | Szeroko$é grzbietu 70 1 sztuka 1 sztuka
mm
Segregatory biurowy,
ciemny granat,
3. | Szerokos¢ grzbietu 50 1 sztuka 1 sztuka
mm
Koszulki krystaliczne
4, (pakowane po 100 1 opakowanie 1 opakowanie
sztuk)
Separatory
5. k:.artonowe (A3), 1 sztuka 1 sztuka
Ciemny granat
6. Koperty, Ad, Biate 1 sztuka 1 sztuka
7. Koperty, AS, Biate 1 sztuka 1 sztuka
Papier ksero
8. | kolorowy 1ryza 1ryza
Etykieta
9. samoprzylepn?:\, A= 1 opakowanie 1 opakowanie
108x57 mm, Biata
10. Ptyty CD 1 sztuka 1 sztuka
Skoroszyt
11. | plastikowy, 1 sztuka 1 sztuka
niebieski/granat
RAZEM
taczna suma oferty liczcona wedtug powyzszego wyliczenia na zakup materiatéw biurowych
zgodnie z wymogami specyfikacji:
................................................... Ztnetto .,
STOWINIE: (cerireerteieicee ettt ettt et e s s an e a e e e eeeeeesaeaeeas )
1) Zaoferowana kwota jest ostateczna nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z

Zamawiajgcym.
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Oswiadczam,
specjalistami
z innych dziedzin.

ze nie bede zadat dodatkowego wynagrodzenia za konsultacje ze

podpis osoby upowaznionej
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