Celestyndéw, dnia 19.12.2013 .

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Celestynow

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 - 105 - 76 - 50
REGON: 013268965

Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestyn6w zwraca sie z zapytaniem ofertowym o cene ustugi polegajacej na
utrzymaniu czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamodwienia jest utrzymanie czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie

polegajace na:

Parter w catosci:

1) 11 pokoi biurowych o tacznej powierzchni 169,474 m?2

2) tazienka dla personelu - 2 sedesy, 2 umywalki - 14,028 m2

3) fazienka dla interesantow - 2 sedesy, 2 umywalki - 11,487 m2

4) korytarz o tacznej powierzchni - 76,87 m?2

I pietro - lewa strona:

1) 6 pokoi biurowych o fgcznej powierzchni - 82,529 m?2
2) sala konferencyjna o fqcznej powierzchni — 60,380 m2
3) tazienka damska - 2 sedesy, 2 umywalki - 26,072 m?2
4) korytarz o tqcznej powierzchni - 33,805 m?2

Cata klatka schodowa: 27,326 m?2

Codzienne sprzatanie powinno obejmowac:

1) sprzatanie pomieszczen biurowych polegajace na:

a) odkurzaniu wyktadzin podtogowych,

b) myciu cokolikéw przypodtogowych,

c) usuwaniu zabrudzen z drzwi, mebli,

d) usuwaniu pajeczyn z $cian i sufitow,

e) usuwaniu zabrudzen z kontaktow, gasnic itp.,

f) oprdznianie koszy na $mieci.



2) sprzatanie pomieszczen sanitarnych polegajace na:

a) neutralizacja zapachow w pomieszczeniach sanitarnych,
b) mycie umywalek i toalet,

c) codzienne sprawdzanie i uzupetnianie w miare potrzeb papieru toaletowego, recznikéw papierowych

oraz mydta i kostek toaletowych,

d) mycie podtdg.

3) sprzatanie ciggow komunikacyjnych i klatek schodowych polegajace na:
a) zamiataniu i myciu posadzek, schodow,

b) odkurzaniu chodnika na korytarzu,

c) zamiatanie schodéw wejsciowych.

Cotygodniowe sprzatanie powinno obejmowac:
a) mycie drzwi wejsciowych do budynku Urzedu,
b) wymiana kostek toaletowych i od$wiezaczy powietrza,

c) mycie, odkurzanie opraw oswietleniowych.

Comiesieczne sprzatanie powinno obejmowac:
a) sprzatanie pomieszczen i korytarzy piwnic,
b) sprzatanie pomieszczen technicznych i sktadowych,

c) sprzatanie tarasow.

Zakres czynnosci wykonywanych we wszystkich pomieszczeniach biurowych Urzedu 2 razy
w roku obejmuje:

a) mycie okien i drzwi balkonowych - 53 szt okien oraz 3 szt drzwi balkonowych,
b) pranie firan i zaston,
c) pranie wykfadzin dywanowych,

d) mycie lamperii.

2. Dodatkowo firma w ramach wykonywania zamowienia zapewni wiasne urzadzenia oraz Srodki
czystosci, a takze papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto niezbedne do prawidtowego wykonania

przedmiotu zamowienia

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: 02.01.2014 r. do 31.12.2015 r.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Oferta powinna zostaé¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem zafacznika nr 1 - formularz oferty do
niniejszego zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobe/y uprawniong/e do reprezentacji
wykonawcy/ow.

2. Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za catos¢ realizacji zamowienia.



3. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji
przedmiotu zamdwienia w tym upusty i rabaty.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej moze by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

5. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania
sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

7. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy.

8. Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze lub rachunku w
ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku
przez Wykonawce, na podstawie bezusterkowego protokotu odbioru koncowego podpisanego przez
Wykonawca i zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury adekwatnie do
wykonanej pracy.

9. Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

10. Wykonawcy beda zwigzani oferta przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,
uchyla sie od =zawarcia umowy w sprawie zamowienia, zamawiajacy moze wybraé¢ oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

11. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze
zmodyfikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwtocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktdrzy otrzymali zapytanie ofertowe Ilub zgtosili sie do
zamawiajgcego oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajgcego.

12. Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego.

13. Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

14. Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do wyjasnien lub uzupetnien ziozonej oferty w zakresie
dokumentow dotyczacych przedmiotu zamowienia.

15. Oferte w postaci zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego (formularz oferty) nalezy ziozy¢
do dnia 30.12.2013r. do godz. 13:00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy
w Celestynowie. Oferta musi byc¢ ztozona w trwale zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres
zamawiajagcego z napisem na kopercie ,Utrzymanie czystosci w budynku Urzedu Gminy
w Celestynowie” oraz nazwg i dokladnym adresem wraz z numerami telefondw wykonawcy
(dopuszcza sie pieczatke wykonawcy).

16. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postepowania, zamieszczajac stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej zamawiajacego, za$ wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie
powiadomiony telefonicznie.

17. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu zamawiajacy zada
zataczenia do oferty:

17.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

17.2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia. Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie wykazania

przez wykonawce ze posiada minimum 1 dokument potwierdzajacy, ze wykonat nalezycie w okresie



2 lat przed uptywem sktadania ofert ustugi polegajace na utrzymaniu czystosci w budynku, w ktérym
swojq siedzibe ma jednostka organizacyjna administracji rzgdowej lub samorzadowej.

18. Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami jest:
Aneta Nowak tel. 22 789-70-60 wew. 105, e-mail: a.nowak@celestynow.pl
Hanna Olszak tel. 22 789-70-60 wew. 100, e-mail: h.olszak@celestynow.pl,
Sylwia Bakuta tel. 22 789-70-60 wew. 114, e-mail: s.bakula@celestynow.pl.

19. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz osob, ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z aktualng informacja z Krajowego Rejestru Karnego
wystawiong nie wczesniej niz 2 (dwa) tygodnie przed uptywem terminu wyznaczonego na podpisanie

umowy.

ZATWIERDZAM
Z up. Wajta
/-/ Magdalena Maka
Zastepca Wojta



(piecze¢ wykonawcy)
Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na ogtoszenie Gminy Celestynéw w trybie zapytania ofertowego na wykonanie

ustugi polegajacej na utrzymaniu czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie.
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Oferujemy/oferuje wykonanie ww. przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami zapytania ofertowego

za 1l miesiac NAa KWORE ..o e zt netto ........ % VAT,

kwota brutto ..o ] (oYY T (R ).

za catos¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapytania
KWOt ..o zt netto ............. % VAT,

Oswiadczenia i informacje dla wykonawcy:

1. W przypadku niezgodnosci ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej stownie rozstrzygajaca bedzie

cena napisana stownie.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.
3. Oswiadczamy, ze:

1) powyzsze ceny zawierajg wszystkie koszty jakie ponosi zamawiajacy w przypadku wyboru
niniejszej oferty;

2) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

3) dysponuje/my* srodkami finansowymi niezbednymi do realizacji catego zamoéwienia;

4) zdobytem/lismy* konieczne informacje do przygotowania oferty;

5) zapoznatem(y)* sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/imy * do niej zastrzezen;

6) zapoznali$my sie z lokalnymi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdobyliSmy wszelkie in
formacje konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty;

7) oferujemy wykonanie w catosci przedmiotu zamdwienia w terminie

8) jezeli nastapia jakiekolwiek znaczne zmiany przedstawione w naszych dokumentach zataczonych
do oferty, natychmiast powiadomimy o nich zamawiajacego;
9) faktury/rachunki* beda ptatne w terminie ....... dni od daty wptywu prawidtowo wystawionej faktury

VAT/rachunku* do siedziby zamawiajacego:



4, Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgace dokumenty :

5. Ja nizej PpodpiSAnY/@ ..o zam.

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zwigzku z wykonywanym zamowie-
niem publicznym zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).**

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ Wykonawcy)

*/ niepotrzebne skresli¢

**/ o$wiadczenie powinno zostaé¢ wypetnione w przypadku, gdy wykonawca jest osoba fizyczna



Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego

(piecze¢ wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:
GMINA CELESTYNOW

Sktadajac oferte w postepowaniu na wykonanie na wykonanie ustugi polegajacej na utrzymaniu
czystosci w budynku Urzedu Gminy w Celestynowie. spetniamy warunki udzialu w niniejszym

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreslone w zapytaniu ofertowym i

OSWIADCZAM(Y)*, ZE:
wskazany(i) powyzej wykonawca(y) spetnia(jg) warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamoéwieniem, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
posiadania wiedzy i doswiadczenia;
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(miejscowos¢) (data) (podpis oraz piecze¢ wykonawcy)

*/ niepotrzebne nalezy skresli¢



