Celestynow, dnia 18 styczen 2016

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Celestyndéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532 — 105 - 76 — 50
REGON: 013268965
Tel. 22 789 70 60

Fax 22 789 70 11

Gmina Celestynow zwraca si¢ z zaproszeniem do skladania ofert na zakup wraz dostawg

artykulow biurowych do Urzedu Gminy w Celestynowie

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup wraz z dostawa artykutoéw biurowych do Urzedu Gminy
w Celestynowie .

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do sukcesywnego
dostarczania towaru w okreslonej ilosci i okreslonym terminie po uprzednim telefonicznym

wezwaniu przez Zamawiajacego do wykonania zamowienia w terminie 1 dnia .

I1I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r albo

do wyczerpania artykutow.

IV. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1.

» €)

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedlug zatacznika do niniejszego zaproszenia do
sktadania ofert oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie catkowita cena brutto za zamowienie wraz z dostawa.
W formularzu cenowym Zamawiajacy przyjmuje ze kolumna nr 5 to kwota brutto za
okreslong ilos¢ sztuk danego modelu.

Artykuty biurowe podane w poz. 49,64 musza spelnia¢ wymagania okreslone w zataczniku
nr 6 rozdzial 4 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministra z dnia 18 stycznia 2011 roku
dotyczace instrukcji kancelaryjnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.67 ) §15 ust.4, pkt 1, lit.
umieszczenie dokumentacji w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej (w
przypadku akt osobowych dopuszcza si¢ koperty ) o grubosci nieprzekraczajacej 5 cm, a
tych w razie potrzeby - w pudtach, przy czym jezeli grubo$¢ teczki przekracza 5 cm, nalezy
teczke podzieli¢ na tomy, chyba ze jest to niemozliwe z przyczyn fizycznych,”

Cena okres$lona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania

jak rowniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu



10.

11.

12.

13.

14.

15.

zamOwienia o wymaganej jakos$ci oraz w wymaganym terminie w tym takze koszty dostawy, a
takze wszelkie upusty i rabaty.

Rozliczenie nastgpowac bgdzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury adekwatnie do wykonanej pracy.
Wykonawcy beda zwigzani oferta do czasu wyczerpana zapasoOw. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia Zamawiajacy
moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tre§¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie
ofertowe oraz zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy moze zamkngé postgpowanie bez wybrania zadnej oferty w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okre$lonym przez Zamawiajacego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug zalgczonego ponizej wzoru oferty i ztozy¢ do dnia
25.01.2016 rok do godz. 12.00 w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy w
Celestynowie, ul. Regucka 3, 05-430 Celestynéw. Oferta powinna by¢ ztozona w
szczelnie zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Zakup wraz z dostawg artykulow biurowych
do Urzedu Gminy w Celestynowie”.

Oferty niekompletne i ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajac stosowne ogloszenie na
stronie internetowej Urzedu Gminy w Celestynowie, za$ oferent, ktorego oferta zostanie
wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie lub za pomoca faxu .

Osobg uprawniong do kontaktu z oferentami jest:

Hanna Olszak tel. 789-70-60 wew. 100, e-mail: h.olszak@celestynow.pl,

W celu wykazania si¢ przez wykonawce wiedzg i1 doswiadczeniem do oferty zataczy¢ min. 2
dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nalezycie wykonat w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem sktadania ofert ustugi polegajace na dostarczeniu artykutéw biurowych do budynku
w ktorym swojg siedzibe ma jednostka organizacyjna administracji rzadowej lub
samorzadowej poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem.

Sekretarz Gminy

/-/ mgr Dariusz Kotodziejczyk


mailto:h.olszak@celestynow.pl

Zatacznik

dot. zakupu wraz z dostawg artykutow
biurowych do Urzedu Gminy w
Celestynowie

FORMULARZ CENOWY

INBZWEA WYKONAWCY:. ...ttt bbbtk b bbbt et e et et e b e bbbt nne s
AAES ..t
NIP REGON ..o
el el KOM .
X, e na ktory Zamawiajacy moze przesytac

Sktadam oferte cenowa na zakup wraz z dostawg artykutéw biurowych do Urzedu Gminy w

Celestynowie

Lp.

Nazwa artykulu

Hos¢/
sztuki

J. M.

Cena
brutto zl.

2

3

5

GUMKA do $cierania otowka

20

szt

PAPIER WIZYTOWKOWY A4 220G/M? kolor ecru ptétno (w op.
20 szt papieru)

20

op

SEGREGATOR A4/75 PCV (wykonany z tektury z dzwignig
wysokiej jakosci i dociskaczem) wymienna obustronna etykieta
grzbietowa; format: 285x320 mm.

czerwony-50
761ty-40
zielony-20
niebieski-55
r6zowy-35
bordowy-25
blekit-25

szt

SEGREGATOR A4/50 PCV (wykonany z tektury z dzwignig
wysokiej jakosci i dociskaczem) wymienna obustronna etykieta
grzbietowa; format: 285x320 mm.

zielony-20
czerwony-20
niebieski-20
z0tty-20

szt

TECZKA KARTOWA Z GUMKA A4 , (kolorowe, lakierowana) ,
400g/m?.

50

szt

DLUGOPIS - automatyczny, wklad niebieski , z wymiennym
wkiadem, obudowa z wytrzymatego aluminium, podgumowy
uchwyt, dtugos¢ pisania: 800 m, grubo$¢ linii: 0,7 mm

200

szt

BLOCZEK samoprzylepny, kolorowy, (76mmx76mm) w bloczku
100karteczek, nowe, zywe, fluorescencyjne kolory nie pozwalaja
przeoczy¢ pozostawione] karteczki z informacja. substancja klejaca
usuwalna za pomocg wody, mozliwos¢ przeklejania karteczek, ilos¢
karteczek: 5 x 80 kartek z mozliwoscig pisania

50

szt




ZSZYWACZ METALOWY, czarny Niezawodny, metalowy
zszywacz o klasycznym wzornictwie. Dwa sposoby zagigcia

9 zszywek (zamkniete, otwarte). Zszywa do 40 kartek. Dopasowany 5 szt
do zszywek 24/6. Pojemno$¢ magazynka 150 zszywek. Wymiary
150x55x32mm.
DZIURKACZ (czarny) metalowy mechanizm ,metalowa obudowa,
10 posiada ogranicznik formatu a4/us/ab/a6/888 Dziurkuje do 25 3 szt
kartek, $rednica dziurki : 5,5mm, odstep pomiedzy dziurkami :
80mm
SKOROSZYT OCZKOWY =z wasem i otworami , tekturowy, biaty
12 ; . 3 op
, Wpinany do segregatora w opakowaniu 100 szt)
KOREKTOR w tasmie po korekcji umozliwia natychmiastowe
13 - 60 szt
pisanie, 5 mmx8m)
TASMA Kklejaca szeroka bezbarwna szerokos¢: 48 mm,- dtugosé 50
14 . L X . - . . 20 szt
metrow Nadaje si¢ do zastosowania na wigkszosci powierzchni.
KOSZULKA NA DOKUMENTY, koszulka na dokumenty A4
wykonana z krystalicznej folii PP. Koszulka ma wlasciwosci
15 . X L . 80 op
antyrefleksyjne. Posiada specjalnie wzmocniony brzeg oraz pasek z
europerforacjg. Grubos¢ foli to 50 mic. Opakowanie zawiera 100szt.
761ty -30
) zielony-30
ZAKRESLACZ do papieru, fluorescencyjny, szeroko$¢ linii 4 mm, | pomaranczowy
16 ., . , Ly szt
(z6tty zielony, pomaranczowy ,niebieski, rézowy) -30
niebieski -30
r6zowy-30
17 ROZSZYWACZ 6 szt
18 ZSZYWKI DO TAKERA 8 mm (op.1000szt) metalowe 20 op
19 TUSZ zielony do pieczatek 1 szt
20 ZESZYT A5 w kratke 32 k. (oktadka kartonowa mickka) 8 szt
21 ZESZYT A4 w kratke 32 k. (oktadka kartonowa migkka) 5 szt
22 ZESZYT A5 w kratke 96k. (oktadka twarda) 5 szt
23 ZESZYT A4 w kratke 96k. (oktadka twarda) 5 szt
BATERIA PALUSZKI AA alkaliczne, idealnie nadaja si¢ do
kazdego sprzgtu o duzym poborze energii. Baterie
24 . . . . . . 60 szt
charakteryzujg si¢ dluzszym dzialaniem w pordownaniu z
innymi bateriami dostepnymi na rynku.
BATERIA PALUSZKI AAA alkaliczne, idealnie nadajg si¢ do
kazdego sprzgtu o duzym poborze energii. Baterie
25 LT . . . . . 50 szt
charakteryzuja si¢ dtluzszym dzialaniem w poroéwnaniu z
innymi bateriami dostepnymi na rynku.
POJEMNIK na dokumenty sktadany, ze Scigtym rogiem, tatwy w
2% montazu ,z uchwytem utatwiajagcym zdejmowanie z potki, wszystkie 5 szt
Sciany opisowe pojemnos¢: do 800 kartek o gramaturze 80g/m2
material: karton falisty rozmiar: A4 szeroko$¢: 70mm kolor: czarny
27 PRZEKLADKI do segregatora A4 kolorowe w opakowaniu 12 szt 60 op
28 OLOWEK AUTOMATYCZNY Z gumowym uchwytem i 14 szt

wymiennymi wktadami o grubo$ci 0.5 mm




29 WKLADY DO OLOWKA automatycznego grubosé¢ 0.5 mm 6 op
CIENKORPIS - wkiad czarny, grubo$¢ koncowki 0,4 mm, tusz na
30 . . . 60 szt
bazie wody, koncowka oprawiona w metal, wentylowana skuwka
CIENKORPIS - wkiad czerwony ,grubos$¢ koncowki 0,4 mm, tusz na
31 . . . 60 szt
bazie wody, koncowka oprawiona w metal, wentylowana skuwka
CIENKOPIS - wktad zielony, grubo$¢ koncowki 0,4 mm, tusz na
32 . . ; 60 szt
bazie wody, koncoéwka oprawiona w metal, wentylowana skuwka
CIENKOPIS - wktad niebieski, grubos¢ koncoéwki 0,4 mm, tusz na
33 . . . 60 szt
bazie wody, koncowka oprawiona w metal, wentylowana skuwka
34 ZSZYWKI 24/6 , (1opakowanie = 10 paczuszek) 6 op
DLUGOPIS automatyczny zelowy czarny z wymiennym wktadem
35 ergonomiczng obudowa wygodna w uchwycie , przezroczysta 10 szt
obudowa. Grubos¢ linii pisania 0,3 mm. Dlugos¢ linii : 600 m
KARTECZKI INDEKSUJACE, fluorescencyjne, wymiary 20 X
50 mm, neon 4 kolory x 50 szt. Wykonane z papieru. Idealne
do zaznaczania wybranych fragmentéow tekstu lub stron,
36 |pozostawiania wiadomos$ci, archiwizacji dokumentow. Do 60 szt
wielokrotnego przyklejania  na réznego rodzaju
powierzchniach. Nie pozostawiaja $ladow na klejonej
powierzchni.
37 PODKLADY NA BIURKO do zapisywania notatek z 15 szt
kalendarzem na 2015/2016 rok
38 DESKA z klipsem zamykana format A4 czarna 6 szt
39 |NOZYCZKI 17,50 CM 5 szt
40 TECZKA skrzydtowa z gumka , szeroki grzbiet, szeroko$¢ grzbietu | czerwona- 10 szt
:40mm , teczka z twardej tektury, grubos$¢:2000mikrondow granatowa -10
MARKER czarny wodoodporny , szybkoschnacy, ze Scigta
41 ., : , 10 szt
koncowka, z funkcja ,,cap off’
MARKER czerwony wodoodporny szybkoschnagcy, ze Scigta
42 ;. . , 10 szt
koncowka, z funkcja ,,cap off’
43 TASMA klejaca , przezroczysta, 19 mm x 33m 50 szt
TEMPEROWKA dwu otworowa ,metalowa, temperowka
wykonana ze specjalnego stopu magnezu ze stalowym ostrzem
44 o . . 3 szt
mocowanym wkretem, rowkowane wglebienia w korpusie utatwiaja
trzymanie
KOPERTY mate C6, biate, samoklejace (w pudetku 1000 szt) bez
- pudet
45 okienka 20
ek
16 KOPERTY sérednie C5, biate, samoklejace (w pudetku 1000 szt) 6 pudet
bez okienka ek
47 PLYTY CD - R ( opakowanie po 50 szt) + koperty 3 op
48 PLYTY DVD (opakowanie 50 szt) + koperty 3 op
TECZKA BIALA wigzana , bezkwasowa z tektury litej wigzana o
49 | wymiarach 270x320mm gramatura min. 290g/m2 pH min. 7,0 bez 1500 szt
zadnych opisow
50 TUSZ czerwony do pieczatek 17 szt
51 OKLADKI (przéd) do bindowania przezroczysta ( w op 100 szt) 4 op




52

OKLADKI (tyl) do bindowania granatowe ( w op 100 szt )

op

53

GRZBIETY do bindowania 12 mm (op 100 szt) — czarne lub
czarne

op

54

GRZBIETY do bindowania 8 mm (op 100 szt) — granatowe lub
czarne

op

55

KLEJ w sztyfcie 369

50

szt

56

KALKULATOR duze cyfry, biurkowy, 12 pozycji na wyswietlaczu,
czarny, plastikowe przyciski wraz z baterig
Wymiary: wysoko$¢ 199 mm x szerokos¢ 153 mm x grubos¢ 30,5
mm Funkcje 1 mozliwosci obliczeniowe kalkulatora: podwojne
zasilanie ( bateria stoneczna + bateria zwykta ), 12-pozycyjny
wyswietlacz LCD, funkcja automatycznego wytaczania si¢, funkcja
obliczania marzy MU, funkcja podwojnej pamigci MII, funkcja
obliczania z pamigcia M+,M-, okre$lanie miejsc po przecinku
klawisz cofania, klawisz zmiany znaku, zaokraglanie wynikow
dodawanie, odejmowanie, mnozenie, dzielenie, potggowanie,
obliczanie procentu

szt

57

PISAK czarny do opisywania ptyt

10

szt

58

GRZBIETY do bindowania czarne 16 mm (op. 100 szt)

op

59

GRZBIETY do bindowania granatowe 6 mm (op 100 szt) — czarne
lub czarne

szt

60

DLUGOPIS - automatyczny, wklad zielony , z wymiennym
wktadem, obudowa z wytrzymalego aluminium, podgumowy
uchwyt, dtugo$¢ pisania: 800 m, grubos¢ linii: 0,7 mm

40

szt

61

DLUGOPIS - automatyczny, wklad czerwony , z wymiennym
wktadem, obudowa z wytrzymatego aluminium, podgumowy
uchwyt, dtugo$¢ pisania: 800 m, grubos¢ linii: 0,7 mm

40

szt

62

KOPERTY biate z okienkiem w prawym dolnym rogu o
wymiarach 110mmx220mm ( w op 1000 szt)

op

63

DLUGOPIS - automatyczny, wkiad czarny , 2z wymiennym
wktadem, obudowa z wytrzymalego aluminium, podgumowy
uchwyt, dlugo$¢ pisania: 800 m, grubo$¢ linii: 0,7 mm

40

szt

64

TECZKA BIALA wigzana , bezkwasowa z tektury litej wigzana o
wymiarach 230x320x30 mm gramatura min. 290g/m2 pH min. 7,0
bez zadnych opisow

200

szt

65

SKOROSZYT A4 zwykly pelny, wykonany ze sztywnego kartonu.
W $rodku znajduje si¢ metalowy was umieszczony w dodatkowym
tekturowym pasku, ktory umozliwia spinanie dokumentéw, lekki i
wygodny do przenoszenia, proste przechowywanie dokumentéw,
dokumenty skutecznie zabezpieczone, okladka wierzchnia peina,
gramatura 300 g/m2 , opakowanie: 50 sztuk

op

66

SPINACZE okragte, metalowe , 28mm, (op. 10 paczuszek po 100
spinaczy )

op

67

KOPERTY C6 z prawym dolnym oknem (op 1000szt)

op

68

KOSZULKA =z klapka, przezroczysta krystaliczna, A4 boczna
perforacja umozliwia wpigcie do segregatora, (1 opakowanie=5
szt).

10

op

69

PRZEKEADKI do segregatora % mix kolorow (op.100szt )

40

op




70 WKLAD niebieski do dlugopisu z poz. 72 20 szt

DLUGOPIS- jednorazowy, charakterystyczna pomaranczowa
polistyrenowa szes$ciokatna obudowa, wktad niebieski z koncéwka

n piszaca z wegliku wolframu, zakonczona i wentylowana skuwka w 200 szt
kolorze tuszu ,grubos¢ pisania linii 0,3 mm
79 DLUGOPIS na fancuszku z wymiennym wkladem niebieskim na 10 szt

stabilnej specjalnie docigzonej podstawce

CENA CALKOWITA BRUTTO (suma ¥gcznych cen netto z pozycji od 1 do 72) plus podatek VAT:
................................... ZE s YOVAT STOWNIE i
Jednoczes$nie o§wiadczam, ze podane ceny uwzgledniaja wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia wraz z dostawg zamowienia do siedziby Zamawiajacego.

W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w terminie i miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

.......................... ,dn. . .2016r.

Podpis 0sob uprawnionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczatki




