
 
  

          WÓJT GMINY CELESTYNÓW 

OGŁASZA  NABÓR KANDYDATÓW NA STANOWISKO KIEROWNIKA 
ZAKŁADU OBSŁUGI SZKÓŁ GMINY CELESTYNÓW  

                                                                   Nazwa i adres jednostki zatrudniaj ącej: 

Zakład Obsługi Szkól Gminy Celestynów,  ul.Regucka 3, 05-430 Celestynów 
 

Określenie stanowiska urz ędniczego: 
          kierownik jednostki   

Do głównych zada ń osoby zatrudnionej na tym stanowisku b ędzie nale Ŝało miedzy innymi:  

      a) kierowanie i nadzór nad pracownikami Zakładu,  
      b)przygotowywanie i realizacja planów finansowych Zakładu oraz planów inwestycji  

   i remontów w jednostkach oświatowych, 
       c) współdziałanie z dyrektorami jednostek oświatowych w zakresie sporządzania planów       

 finansowych jednostek, 
d) organizowanie i nadzór nad obsługą finansowo - księgową i administracyjno - gospodarczą  jednostek 
oświatowych 

Wymagania konieczne: 

a) obywatelstwo polskie,  
b)wykształcenie minimum wyŜsze, 
c)5-letni staŜ pracy, w tym co najmniej 3 letni staŜ pracy na stanowisku kierowniczym w jednostkach  
określonych w art.3 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych /Dz.U. z 
2001r., nr 142 poz.1593 z późn. zm./ oraz spełnienie wymagań określonych w art. 3 ust. 1 i 3 wymienionej 
ustawy, 
d)znajomość następujących ustaw: o samorządzie gminnym, o finansach publicznych, o systemie oświaty,  
Karty Nauczyciela,  kodeks postępowania administracyjnego, kodeks  pracy, 
e)umiejętność obsługi komputera, urządzeń biurowych, 

Wymagania po Ŝądane: 

    a) znajomość pracy jednostki budŜetowej samorządu terytorialnego,  
    b) praktyczne doświadczenie zawodowe i znajomość pracy placówek oświatowych, 
 

Wymagane dokumenty i o świadczenia 
1) List motywacyjny zawierający uzasadnienie przystąpienia do konkursu. 
2) Curriculum Vitae,  
3) Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
4) Kserokopie świadectw pracy, 
5) Kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie kursów, szkoleń, posiadanie dodatkowych 

umiejętności i kwalifikacji, 
6) Kserokopia dowodu osobistego 
7) Oświadczenie o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji. 
8) Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa    

popełnione umyślnie. 
Informacje dodatkowe: 
Informacje na temat naboru na stanowisko moŜna uzyskać u inspektora ds. kadr Pani ElŜbiety Majewskiej w 
Urzędzie Gminy Celestynów, pokój nr  33, tel. 022 789-70-60. 
Dokumenty naleŜy składać do dnia 27 października 2007r. włącznie, do godz. 12.00 w Biurze Obsługi Mieszkańców, 
parter UG lub przesłać na adres Urząd Gminy Celestynów 05 – 430 Celestynów ul. Regucka 3   w zaklejonych 
kopertach z umieszczonym na kopercie z napisem „Oferta w konkursie na stanowisko Kierownika Zakładu Obsługi 
Szkół”. 
ZłoŜonych kopii dokumentów Urząd Gminy Celestynów nie zwraca.   
                                                                                                                                     
                                                                                                  
                                                                                                                                 Wójt Gminy 
                                                                                                               (-) Stefan Traczyk 

                                                              
             

 
 

 


