WOJT GMINY CELESTYNOW

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO KIEROWNIKA
ZAKEADU OBStUGI SZKOL GMINY CELESTYNOW

Nazwa i adres jednostki zatrudniaj ace;j:
Zaktad Obstugi Szkdl Gminy Celestyndéw, ul.Regucka 3, 05-430 Celestynéw

Okre $lenie stanowiska urz edniczego:
kierownik jednostki

Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zatlo miedzy innymi:

a) kierowanie i nadzor nad pracownikami Zaktadu,

b)przygotowywanie i realizacja planéw finansowych Zaktadu oraz planéw inwestycji

i remontéw w jednostkach oswiatowych,
) wspotdziatanie z dyrektorami jednostek oswiatowych w zakresie sporzadzania planéw

finansowych jednostek,

d) organizowanie i nadzér nad obstugg finansowo - ksiegowg i administracyjno - gospodarcza jednostek
o$wiatowych

Wymagania konieczne:

a) obywatelstwo polskie,

b)wyksztatcenie minimum wyzsze,

¢)5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w jednostkach
okreslonych w art.3 ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych /Dz.U. z
2001r., nr 142 poz.1593 z pézn. zm./ oraz spetienie wymagan okreslonych w art. 3 ust. 1 i 3 wymienionej
ustawy,

d)znajomos$c¢ nastepujgcych ustaw: o samorzgdzie gminnym, o finansach publicznych, o systemie o$wiaty,
Karty Nauczyciela, kodeks postepowania administracyjnego, kodeks pracy,

e)umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych,

Wymagania po zadane:

a) znajomos¢ pracy jednostki budzetowej samorzadu terytorialnego,
b) praktyczne doswiadczenie zawodowe i znajomos¢ pracy placéwek oswiatowych,

Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia

1) List motywacyjny zawierajgcy uzasadnienie przystapienia do konkursu.

2) Curriculum Vitae,

3) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) Kserokopie swiadectw pracy,

5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ukohnczenie kurséw, szkolen, posiadanie dodatkowych

umiejetnosci i kwalifikacji,

6) Kserokopia dowodu osobistego

7) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji.

8) Os$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa

popetnione umysinie.

Informacje dodatkowe:
Informacje na temat naboru na stanowisko mozna uzyskac u inspektora ds. kadr Pani Elzbiety Majewskiej w
Urzedzie Gminy Celestynéw, pokoj nr 33, tel. 022 789-70-60.
Dokumenty nalezy skfada¢ do dnia 27 pazdziernika 2007r. wigcznie, do godz. 12.00 w Biurze Obstugi Mieszkancow,
parter UG lub przesta¢ na adres Urzad Gminy Celestynéw 05 — 430 Celestynéw ul. Regucka 3 w zaklejonych
kopertach z umieszczonym na kopercie z napisem ,Oferta w konkursie na stanowisko Kierownika Zaktadu Obstugi
Szkot".
Ztozonych kopii dokumentéw Urzad Gminy Celestyndw nie zwraca.

Wojt Gminy
(-) Stefan Traczyk




