SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Na petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej projektu pn.:
~Internet szansa rozwoju mieszkarncow Gminy Celestynéw” w ramach dziatania
8.3. ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion” osi priorytetowej 8.
~Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”.

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGI
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2010 r., Nr

113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Celestynow

Stefan Traczyk

Celestynow, dnia 29 marca 2011 r.



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego:

Gmina Celestyndéw

ul. Regucka 3

05-430 Celestynow

NIP: 532-105-76-50
REGON: 013268965
www.celestynow.pl

telefon: 00 48 22 789 70 60
faks: 00 48 22 789 70 11

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwanej

dalej ,Pzp”.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Gtéwny przedmiot :
79.21.10.00-6 Ustugi ksiegowe

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej
projektu pn. ,Internet szansg rozwoju mieszkancéow Gminy Celestyndw” w ramach dziatania
8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion” osi priorytetowej 8. ,Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”. Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

3.1.1. odpowiedzialno$¢ za obstuge finansowg, realizacji projektu,

3.1.2. nadzo6r nad prawidlowoscig rozliczen finansowych uwzgledniajace wszystkie Zzrddta
finansowania,

3.1.3. prowadzenie ksiegowosci projektu w ramach ksiegowan jednostki,

3.1.4. sporzadzanie sprawozdan, Rb-27S, Rb-28S, Rb-WS,

3.1.5. comiesieczne uzgodnienia z kierownikiem projektu wykonania poszczegélnych zadan
projektu,

3.1.6. wspoétudziat w opracowywaniu wniosku o ptatno$s¢ w zakresie finansowym, tj.

zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki,



3.1.7. wilasciwy nadzor nad majatkiem projektu, w tym rejestrowanie zakupdw,

3.1.8. wspotpraca w zakresie ksiegowosci z instytucjg wdrazajaca,

3.1.9. niezwioczne informowanie kierownika projektu o potencjalnych zagrozeniach w
realizacji projektu,

3.1.10. wspieranie dziatan kierownika projektu, w aspekcie finansowym, w odniesieniu do
poszczegdllnych zadan objetych projektem, zapewnienie ptynnego finansowania projektu,
terminowe regulowanie zobowigzan finansowych podjetych w imieniu projektu, a takze
okresowe dokonywanie przegladow realizacji projektu,

3.1.11. odpowiedzialno$¢ za rozliczenia projektu z Instytucjg posredniczaca,

3.1.12. opracowanie niezbednej dokumentacji ksiegowej.

3.1.13. weryfikacja faktur pod wzgledem formalno - rachunkowym,

3.1.14. prowadzenie odrebnej ewidencji, ktéra zawiera wykaz wydatkéw, do ktérych podatek
VAT uznany jest za wydatek kwalifikowany,

3.1.15. obstuga rachunku bankowego i wypelnianie polecenia przelewu w systemie
bankowym,

3.1.16. wprowadzanie na biezaco zmian w planie wydatkow,

3.1.17. prowadzenie konta pozabilansowego do wydatkow strukturalnych,

3.1.18. archiwizowanie dokumentéw finansowych projektu.

3.2. Wiedza i doswiadczenie:

3.2.1. wyzsze wyksztatcenie ekonomiczne (ksero dyplomu),

3.2.1. minimum dwuletnie do$wiadczenie w zakresie ksiegowosci budzetowej, nadzér nad
rozliczeniami finansowymi.

3.3. Wymaga sie, aby Wykonawca znat nastepujace zagadnienia:

3.3.1. znajomos¢ zasad obstugi budzetu,

3.3.2. znajomos¢ programu Generator Wnioskéw o Ptatnosé,

3.3.2. znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

3.3.3. znajomos¢ zasad ksiegowania,

3.3.4. znajomos¢ zasad rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US.

3.4. Wykonawca zatrudniony zostanie na podstawie umowy zlecenia.

3.5. Wykonawca bedzie wykonywat obowigzki w godzinach pracy Urzedu oraz w soboty po

wczesniejszym uzgodnieniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty rdwnowaznej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.



Iv. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

4.1. W przetargu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymagania opisane w art.
22 ust.1 ustawy Pzp, t. j.:

4.1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

4.1.2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, t. j.:

4.1.2.1. wyksztatcenie wyzsze; w celu spetniania warunku udziatu w postepowaniu
Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
4.1.2.2. obstuga minimum jednego projektu w okresie ostatnich 3 lat,

4.1.3. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

4.1.4. nie podlegajq wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp,

4.1.5. spetniajg wymogi okreslone w SIWZ.

4.2. Sposo6b oceny spetnienia wymaganych warunkow:

4.2.1. przy dokonaniu oceny spetnienia warunkdéw Zamawiajacy bedzie kierowat sie regutg
~Spetnia albo nie spetnia”,

4.2.2. niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowac¢ bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania: oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

5.1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz bark podstaw do
wykluczenia z wykorzystaniem wzoru - zatqcznik nr 1 do SIWZ.

5.2. Formularz ofertowy - zatacznik nr 2.

5.3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

5.4. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 4-8 Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5.5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, ktérym mowa w pkt 5.2. sktada dokument
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wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajac
odpowiednio, Ze: nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

5.6. Wykaz wykonanych ustug a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do oferty oraz dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi te zostalty nalezycie wykonane. Jezeli okres dziatalnosci jest
krotszy Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz dwoch nalezycie wykonanych lub
wykonywanych ustug rodzajowo poréwnywalnych z przedmiotem zamodwienia.

5.7. Wykaz oséb, ktére bedg wykonywac¢ zaméwienie lub bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia, wraz z danymi na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami - zatacznik nr 4.
5.8. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy z danego zakresu- zatacznik nr 5.

5.9. Parafowany wzdér umowy - zatgcznik nr 6.

5.10. Dyplom ukoniczenia uczelni wyzszej.

5.11. Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej muszg zosta¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za ,zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

5.12. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5.13. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

5.14. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego -

stosowny dokument nalezy dotaczy¢ do oferty.

VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA.

6.1. Termin wykonywania zamodwienia: od momentu podpisania umowy do 31.12.2013 r.

6.2. Miejsce wykonania zamowienia: Gmina Celestynéw

VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.



7.1. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Monika Jankowska - podinspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i
zamowien publicznych

Urzad Gminy w Celestynowie

ul. Regucka 3, 05-430 Celestyndow

telefon: 0048 22 789 70 60 wew. 114, pokdj nr 32

e-mail: m.jankowska@celestynow.pl

Godziny kontaktu z Zamawiajgcym: 10%°-18% (poniedziatek)
8%°-16% (wtorek — pigtek)

Adres do korespondencji:
Urzad Gminy w Celestynowie
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

7.2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zwigzane z udzieleniem

zamowienia bedg przekazywane pisemnie lub faksem.

7.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

7.4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Pytania wykonawcdéw muszg by¢ sformutowane

na pismie i skierowane na adres Zamawiajacego.

VIII. WADIUM.

Wadium nie jest wymagane.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT.

9.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

9.2. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
o ktorej mowa w niniejszej specyfikacji.

9.3. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami - zatgcznikami, a w szczegolnosci zawieraé wszystkie informacje

oraz dane okreslone w tych dokumentach.



9.4. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposob uniemozliwiajgcy
dekompletacje.
9.5. Oferte nalezy umieécic w nieprzejrzystej kopercie. Koperta powinna by¢

zaadresowana na Zamawiajacego, na adres podany na wstepie oraz powinna posiadac

oznaczenia:
URZAD GMINY W CELESTYNOWIE
Biuro Obstugi Mieszkanca
ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow
oraz napis:

~Na petlnienie funkcji specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowych projektu pn.:
~Internet szansa rozwoju mieszkarncow Gminy Celestynéow ”
FZP.27-271-14/11

Nie otwierac przed dniem 6 kwietnia 2011 roku, godz. 12.30

Koperta powinna takze zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajacy modgt jq
odesta¢ w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie. Oferta ztozona po terminie

zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

9.6. W przypadku zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa dokumenty podlegajace
zastrzezeniu, zgodnie z art. 11 pkt 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, powinny by¢ umieszczone w oddzielnej, zamknietej i dotaqczonej do

oferty kopercie, oznakowanej czytelnym napisem TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
9.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.8. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
10.1. Sktadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 (trzydziesci) dni. Bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, okreslonego w ust 11.2
SIWZ.

XI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.



11.1. Oferty nalezy sktada¢ w pod adresem:

Urzad Gminy w Celestynowie

Biuro Obstugi Mieszkanca

ul. Regucka 3, 05-430 Celestynow

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6 kwietnia 2011 roku o godz. 12.00. Oferty
otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

11.3. Za termin =zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do

siedziby Zamawiajacego.

XII. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

12.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 6 kwietnia 2011 roku o godz. 12.30 w siedzibie
Zamawiajacego w Celestynowie przy ul. Reguckiej 3, w sali konferencyjnej.

12.2. Otwarcie ofert jest jawne.

12.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

12.4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach, zgodnie z art. 86 ust. 4 Pzp.

12.5. Informacje, o ktérych mowa w punkcie 12.3 oraz 12.4 SIWZ, dorecza sie

Wykonawcom, ktdérzy nie byli obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

XIII. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

13.1. Wykonawca poda cene w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2).

13.2. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

13.3. Cene oferty nalezy wyliczy¢ w oparciu o koszty zwigzane z obowigzujacymi przy
wykonaniu zamoéwienia przepisami prawa.

13.4. Cena powinna by¢ podana przez Wykonawce wytacznie w ztotych (PLN). Wszystkie

ptatnosci i zobowigzania beda realizowane jedynie w ztotych polskich.

XIV. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.

14.1. Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte, kierujac sie kryterium

ceny.
Cena - 100%.



14.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wg nastepujacego wyliczenia:

------- x 100 = A gdzie:
W N - najnizsza warto$¢ z zaoferowanych ofert
W - warto$¢ badanej oferty

A - liczba punktéw w kryterium

14.3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe

punktéw.

XV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY.

15.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
Pzp w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w faksem Ilub drogg
elektroniczng, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposdb. O terminie i miejscu
podpisania umowy Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawce.

15.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybierac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

15.3. Jezeli oferta Wykonawcdw, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, zostata
wybrana, Wykonawcy przed =zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego

przedstawiajg Zamawiajgcemu umowe regulujacq wspodtprace tych Wykonawcéow

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI UMOWY.

17.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie przez Zamawiajagcego wybrana jako oferta
najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do podpisania umowy na warunkach okreslonych we

wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik Nr 6 do SIWZ.



17.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy, ktéra moze nastgpic
w trybie przewidzianym przez Pzp za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod rygorem
niewaznosci, z uwzglednieniem art. 144 ust. 1 PZP, w koniecznosci zmiany terminu
wykonania przedmiotu zamoéwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

17.3. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adreséw,
przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowig zmiany
Umowy i bedg dokonywane w formie jednostronnego oswiadczenia Strony, ktérej zmiana
dotyczy, ztozonego na pismie pod rygorem niewaznosci. Os$wiadczenie powinno zostac
doreczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku niedopetnienia
obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje sie czynnosci

dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

XVIII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCOM.

18.1. W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI

ustawy Prawo zamowien publicznych pt.: ,Srodki ochrony prawnej”.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r,,

Nr 113, poz 759 z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ww. ustawy.
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Zalacznik nr 1 (oswiadczenie)

........................................ miejscowosc i data

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ O
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
petnienie specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej projektu ,Internet szansg rozwoju
mieszkancow Gminy Celestyndw”, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.), oswiadczam (w imieniu reprezentowanej przeze
mnie firmy), iz spetniam warunki udziatlu w postepowaniu oraz brak jest podstaw do

wykluczenia nas z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

Podpis upowaznionego

Przedstawiciele Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY(wz6r)

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na petnienie funkcji specjalisty ds.
obstugi ksiegowo-finansowej projektu ,Internet szansg rozwoju mieszkancéw gminy
Celestynow” oferujemy realizacje przedmiotu zamowienia:

Cena brutto (miesieczne ryczaltowe wynagrodzenie brutto) - wynagrodzenie wraz

z obowigzujacymi narzutami na ptace::

1) Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania wykonamy od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

2) Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia oraz
wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.
3) Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

4) ZapoznaliSmy sie ze wzorem umowy i akceptujemy wszystkie warunki w nim zawarte.

W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

) Integralng cze$¢ umowy oferty stanowig nastepujace dokumenty:
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Podpis upowaznionego

Przedstawiciele Wykonawcy

13



Zatacznik nr 3 do SWIz

pieczatka firmowa Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz zrealizowanej lub realizowanej w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem
niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia co najmniej 1 ustugi w zakresie obstugi

ksiegowo-finansowej projektu

Nazwa projektu Kwota dofinansowania Data (daty) zarzadzania

projektu projektem (od-do)

Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wyzej wymienione ustugi zostaty

zrealizowane nalezycie (poprzez zataczenie do oferty referencji, protokotéw).

PODPIS(Y):

(data, miejscowosc), (podpisy)
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Zalacznik nr 4 do SWI1z

pieczatka firmowa Wykonawcy

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Wykaz oséb, ktére bedg wykonywaé zamédwienie lub beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do wykonania

zamoéwienia.

L. . Opis doswiadczenia w | Informacja o podstawie do
Imie i nazwisko
L zakresie wykonywanych dysponowania tymi osobami
P- L
przez nich czynnosci
1
2
3
PODPIS(Y):

(data, miejscowosc), (podpisy)
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Zalacznik nr 5

miejscowos¢ i data

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

Oswiadczenie

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
petnienie specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej projektu , Internet szansg rozwoju
mieszkancéw Gminy Celestyndw”, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawgq z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz.
U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdézn. zm.), o$wiadczam (w imieniu reprezentowanej
przeze mnie firmy), iz posiadam wiedze z nastepujacych zagadnien:

- znajomos¢ zasad obstugi budzetu,

- znajomos¢ programu Generator Wnioskow o Pratnosé,

- znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,
- znajomos¢ zasad ksiegowania,

- znajomos¢ zasad rozliczania ptac, rozliczen z ZUS i US.

Podpis upowaznionego

Przedstawiciele Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do SWI1z

WZOR UMOWY

UuG/........ /2011
Pelnienie funkcji specjalisty ds. finansowych projektu pn: , Internet szansg
rozwoju mieszkancow Gminy Celestynéw” w ramach dziatania 8.3.
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion” osi priorytetowej 8.
~Spoleczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”.
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
zwana dalej ,Umowa”

zawarta W dniu ...ooceiiii i e 2011 roku pomiedzy:

Gming Celestynéw z siedziba ul. Regucka3, 05-430 Celestynow,

NIP 532 - 105 - 76 - 50; REGON: 013268965, zwang dalej ,Zamawiajacym”,
reprezentowang przez:

Woéjta Gminy Celestynéw Stefana Traczyka

a.

zwanym dalej Wykonawca

zwanymi dalej indywidualnie ,Strong” lub tacznie ,Stronami”.

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pozn.
zm.) Zamawiajacy dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty i zostata zawarta umowa o

nastepujacej tresci:
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Przedmiot umowy i zasady jego wykorzystywania
g1

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca, zas Wykonawca przyjmuje
funkcje specjalisty ds. obstugi ksiegowo-finansowej projektu , Internet szansg
rozwoju mieszkaricow Gminy Celestyndw” w ramach dziatania 8.3. ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu-elnclusion” osi priorytetowej 8. ,Spoteczenstwo informacyjne -
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki”. Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013, ktorg bedzie sprawowat od dnia podpisania umowy do
31.12.2013r.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania nastepujacych obowigzkow zwigzanych z
realizacjg projektu, o ktérym mowa w §1:
1.1 Rzetelne i terminowe ksiegowanie zdarzen gospodarczych wynikajacych z realizacji
projektu,
1.2. Kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych, faktur;
1.3.Dokonywanie ptatnosci finansowych zwigzanych z projektem.
1.4. Ksiegowanie dokumentow finansowych zwigzanych z projektem.
1.5. Rozliczanie projektu pod wzgledem finansowym i sprawozdawczos$¢ zwigzana

z projektem (wnioski o ptatnos¢, sprawozdania, itp.).
1.6. Prowadzenie dokumentacji finansowej.
1.7. Obecnos$¢ podczas kontroli projektu.
1.8. Uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamowien publicznych zgodnie z ustawg
Prawo zamodwien publicznych, w zakresie dziatan projektowych.
2. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajacych wykonanie projektu
w tym:
2.1. finansowe zarzadzanie projektem w tym nadzoér finansowy nad prawidlowoscig
realizacji projektu i planowanie wydatkow na kolejne okresy sprawozdawcze;
2.2. dokonywanie operacji finansowych na rachunku projektu;
2.3. rozliczanie i ksiegowanie kosztow zwigzanych z prowadzeniem projektu zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym oraz wytycznymi POKL;
2.4. dokonywanie opiséw na dokumentach ksiegowych;
2.5. przygotowanie dokumentacji finansowej niezbednej do sporzadzania wniosku o
ptatnos¢;
2.6. sporzadzanie czesci finansowej wniosku o ptatnos¢ wraz z zatacznikami;
2.7. udziat w szkoleniu dot. rownouprawnienia ptci oraz w spotkaniach zespotu

projektowego;
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2.8. wspoipraca z pozostatymi cztonkami zespotu zarzadzajacego projektem
wykonywanie innych polecen kierownika projektu wynikajacych z zatozen projektowych.
Wykonawca zatrudniony bedzie na podstawie umowy zlecenia.

3. Wykonywane czynnosci beda realizowane w ramach projektu ,Internet szansg
rozwoju mieszkancow Gminy Celestynow?”,

4. Wykonawca bedzie wykonywat obowigzki w godzinach pracy Urzedu oraz w soboty po

wczesniejszym uzgodnieniu.

83
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za mienie powierzone w ramach Projektu.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do osobistego wykonywania czynnosci okreslonych w §1
oraz Scistej wspotpracy z Zamawiajacym, ktéremu bezposrednio podlega oraz Wiadzg
Wdrazajacq Programy Europejskie.
3. Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do
sporzadzania ewentualnych uzupetnien pokontrolnych, réwniez po zakonczeniu realizacji

projektu i po zakonczeniu okresu umowy.

Wynagrodzenie, warunki ptatnosci
84

1. Za kazdy miesigc $wiadczenia ustug wynikajacych z niniejszej umowy Wykonawca
bedzie otrzymywatl wynagrodzenie w kwocie brutto: ........ccooiviiiiiiiiiiiiiiii zt,
£ 10 11T 1= ).
2. Jezeli $wiadczenie ustug nie obejmuje petnego miesigca, warto$¢ wynagrodzenia za
przepracowany miesigc ustala sie proporcjonalnie do ilosci dni $wiadczenia ustug, w tym
miesigcu.
3. Podstawg dokonania zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ bedzie comiesieczny rachunek
przedstawiony przez Wykonawce.
4. Wykonawca powinien ztozy¢ rachunek do dnia 10 kazdego miesigca po
przepracowanym miesigcu.
5. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciggu 10 dni, po pomniejszeniu o
nalezne zaliczki na podatek, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, tacznie ze skfadkami

pracodawcy i inne obcigzenia, zgodne z wiasciwymi przepisami.

Oswiadczenia Wykonawcy
§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz dos$wiadczenie
zawodowe, zapewniajgce swiadczenie ustug objetych umowag na najwyzszym poziomie,

w sposob staranny i sumienny, wedfug standardéw i norm w tym zakresie stosowanych.
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2. Wykonawca os$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po
jej ustaniu, zachowa petng poufnos¢ w stosunku do wszystkich informacji wynikajacych
z tej umowy i nie wyjawi osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie

bedg narusza¢ praw osob trzecich i obowigzujgcego prawa.

Obowigzki Wykonawcy
§6

1. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego,
starannego i profesjonalnego dziatania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami
prawa polskiego, wspdlnotowego i obowigzujacymi wytycznymi dotyczacymi realizacji
projektdw w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka oraz umowy i
aneksach do umowy o dofinansowanie projektu.
2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktorych
posiadanie wejdzie w zwigzku z wykonywaniem prac objetych umowa, sq i pozostang
wiasnoscig Zleceniodawcy. Wykonawca zwrdci je Zleceniodawcy nie pozniej niz w dniu
rozwigzania umowy lub wygasniecia umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.
j. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).
4. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji

projektu, o potencjalnych zagrozeniach w trakcie realizacji projektu.

§7
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna:
1.1. w przypadku nie rozpoczecia wykonywania ustug w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy dzien zwtoki,
1.2. w przypadku naruszenia innych postanowien Umowy - w wysokosci 500 zt (piec¢set
ztotych) za kazdy przypadek niewykonania / nienalezytego wykonania Umowy,
1.3. w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktoére po-
nosi odpowiedzialno$¢ Wykonawca - w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brut-
to, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy,
2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:
2.1. za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowie-
dzialnos¢ Zamawiajacy - w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslone-
go w § 4 ust. 1 Umowy, za wyjatkiem wystgpienia sytuacji przedstawionej w art. 145

ust. 1 Ustawy - Prawo zamdwien publicznych.
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3. Strony zastrzegajg mozliwo$¢ zgdania odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszaja-
cego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej
szkody.

4. Strony zobowigzuja sie do zaptaty kar umownych, niezwtocznie, nie pdzniej niz w ter-
minie 14 dni od dnia otrzymania wezwania wraz z notg obcigzeniowa.

5. Kary umowne okres$lone w Umowie Zamawiajacy ma prawo potraci¢ wykonawcy z na-

leznego mu wynagrodzenia.

§8
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w kazdym z nastepujacych przypadkow:
1.1. Wykonawca nie rozpoczat w terminie wykonywania Umowy, bez uzasadnionej
przyczyny oraz nie reaguje na ziozone na piSmie wezwanie Zamawiajacego do
rozpoczecia ustug,
1.2. Wykonawca przerwat bez uzasadnionej przyczyny realizacje ustugi i przerwa ta trwa
dtuzej niz 7 dni,
1.3. Wykonawca nie wykonuje ustug zgodnie z Umowg lub tez nienalezycie wykonuje
swoje zobowigzania umowne, a Zamawiajacy bezskutecznie wezwat go do zmiany
sposobu wykonania Umowy i wyznaczyt mu w tym celu odpowiedni termin,
1.4. wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy (art.
145 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych),
2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, jezeli Zamawiajacy:
2.1. nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty naleznosci Wykonawcy tytutem
wynagrodzenia, mimo dodatkowego wezwania, w terminie 30 dni od uptywu terminu
ptatnosci.
3. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w terminie do 30 dni od
zaistnienia przyczyny uzasadniajgcej odstgpienie oraz powinno zosta¢ dokonane w

formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z podaniem uzasadnienia.

Obowiazki Zamawiajacego
§9
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy materiatéw zrodtowych
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, bedacych w posiadaniu
Zamawiajqcego.
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadzoru i kontroli nad wykonywaniem umdw przez

kierownika projektu.
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3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wykonawcy aparatury, sprzetu
komputerowego, pomieszczen i innych materiatdbw niezbednych do wykonania
zamowienia.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do odprowadzania obowigzkowych sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczek na podatek dochodowy od osdb
fizycznych.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do poniesienia odpowiedzialno$ci za dziatania

Wykonawcy wobec 0s6b trzecich, zwigzane z wykonywaniem umowy.

Postanowienia koncowe
§10

1. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczegdlnosci ich adresow,

przedstawicieli Stron, innych oséb wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowig zmiany

Umowy i beda dokonywane w formie jednostronnego oswiadczenia Strony, ktorej

zmiana dotyczy, ztozonego na pismie pod rygorem niewaznosci. O$wiadczenie powinno

zosta¢ doreczone drugiej Stronie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku
niedopetnienia obowigzku powiadomienia drugiej Strony o zmianie, za skuteczne uznaje
sie czynnosci dokonane z uwzglednieniem dotychczasowych danych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§ 11

1. Integralnymi skfadnikami niniejszej Umowy s3q:

a) Zatacznik Nr 1 - Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia

b) zZatacznik Nr 2 - Oferta Wykonawcy;

2. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Sprawy sporne, wynikte z zastosowania niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez

sad miejscowo wiasciwy dla Zamawiajacego.

4. Prawa i obowigzki Stron nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie majq zastosowanie przepisy Prawa
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikajace z warunkéw
realizacji projektu.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze

otrzymuje Zamawiajacy, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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