Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 67
z dnia 19 lipca 2010 r.

H W

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1

. Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Komisjg”, dziata na podstawie corocznych Uchwat

Rady Gminy Celestynéw w sprawie przyjecia programu wspétpracy Gminy Celestynéw z
organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Komisja jest organem o charakterze doradczym w zakresie opiniowania ofert zgloszonych

przez uprawnione ustawowo podmioty w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych ogtaszanych przez Gmine Celestynéw. W wykonywaniu swoich zadan
Komisja kieruje sie wymogami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2010 Nr 234, poz. 1536 j.t.), wyzej wymienionej uchwaty Gminy

Celestynow oraz kryteriami podanymi w tresci ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

. Komisja rozpatruje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
. Komisja nie rozpatruje ofert organizac;ji, ktére w okresie trzech lat poprzedzajacych

ogtoszenie konkursu ofert nie wywigzaty sie z umowy na wykonanie zadania publicznego
z Gming Celestyndw.

§2

. W sktad Komisji wchodzg pracownicy Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych

gminy Celestynéw oraz osoby wskazane w zarzgdzeniu przez Wajta.

. Prace Komisji sg wazne przy udziale, co najmniej potowy cztonkdéw Komisiji.
. W sktad Komisji nie mogg wchodzi¢ osoby, ktorych udziat w opiniowaniu ofert moze

powodowac konflikt intereséw.

. Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczgcy Komisji. W przypadku nieobecnosci

Przewodniczgcego, obrady prowadzi wyznaczona przez Przewodniczgcego osoba
sposrod cztonkdéw Komisiji.

. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminéw posiedzen Komisji;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji;
3) inicjowanie i organizowanie prac Komisiji.

§3

. Cztlonkowie Komisji, po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych ofert, sktadajg oswiadczenie

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Komisja podczas posiedzeh dokonuje oceny formalnej i merytorycznej ofert oraz

przedstawia propozycje w sprawie wyboru ofert/oferty, okreslajgc zadania i propozycje
dotyczgce wysokosci srodkéw finansowych na realizacje zadania.

. Komisja wydaje opinie zwyktg wiekszoscig gtosow w jednym gtosowaniu jawnym.
. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za przyznaniem” i ,przeciw przyznaniu” dotacji, gtos

decydujgcy ma Przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego
do przewodniczenia pracom Komisiji.

. Na kazdym z posiedzeh Komisji sporzgdzana jest lista obecnosci.

§4

. Z czynnosci otwarcia kopert z ofertami sporzagdza sie protokdt (wzoér Protokotu z otwarcia

Kopert z ofertami zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

. Komisja sprawdza oferty pod wzgledem formalnym (wzér Karty Oferty zatgcznik Nr 2



do Regulaminu), tj. sprawdza:
a. Koperte
b. Formularz oferty, zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r., Nr 6, poz. 25),
C. Zatgczniki
3. Nie spetnienie przez oferenta jakiegokolwiek warunku okreslonego w ogtoszeniu
o konkursie powoduje odrzucenie oferty.
4. Komisja podczas oceny merytorycznej pracuje na kartach ocen, ustala liczbe przyjetych
ofert, przeznaczenie i wysokos¢ przyznanych dotacji (wzér Karty Oferty zatgcznik Nr 2
do Regulaminu).

§5

1. Komisja z oceny merytorycznej kazdej oferty sporzadza Protokét Komisji z Oceny Oferty
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Protokot z
otwarcia kopert z ofertami, karte Oferty, Protokét Komisji z Oceny Oferty podpisujg
wszyscy cztonkowie Komisji biorgcy udziat w posiedzeniu, na ktérym oceniana byta dana
oferta.

2. Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert w danym konkursie, Komisja sporzgdza
zbiorczy protokot zawierajgcy wykaz podmiotdw, ktorych oferty zostaty zaopiniowane
pozytywnie, wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanego dofinansowania oraz
wykaz podmiotdw, ktoérych oferty zostaty zaopiniowane negatywnie (zatgcznik nr 5 do
regulaminu).

3. Zbiorczy protokot podpisuje Przewodniczacy Komisji.

4. Przewodniczgcy Komisji przekazuje protokot zbiorczy o wynikach pracy Komisji do Wéjta
Gminy Celestynow, ktéry podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji na realizacje zadania
publicznego.

5. Oferent ma prawo do wgladu w dokumentacje dotyczaca ztozonej przez niego oferty,
w szczegolnosci w: Karte Oferty i Protokdt Oceny Oferty.

§6
Wyniki konkursu ofert zatwierdzone przez Wojta Gminy Celestynéw, wraz z informacjg
0 przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji, zamieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Celestyndéw, oficjalnej stronie gminy oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie

Gminy Celestynow.

§7
Komisja konkursowa zobowigzana jest do traktowania na réwnych prawach wszystkich
oferentéw i do prowadzenia postepowania w sposéb gwarantujgcy zachowanie zasad

uczciwej konkurenciji.

§8

Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje na podstawie umowy.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

Wdniu..........oooi nizej podpisani cztonkowie Komisji, dziatajgc z upowaznienia
Wojta Gminy Celestyndéw dokonali otwarcia kopert z ofertami i zatgcznikami na realizacje
zadania: konkurs ofert w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych na rok 2011 ogtoszonego dnia 12 kwietnia 2011r.

tacznie wptyneto .............. ofert,

w tym:

........... ofert/a wptyneto/a w terminie oznaczonym w ogtoszeniu,

......... ofert/a wptyneto/a po wyznaczonym terminie.

........... ofert/a zostato/a ztozonych/a w kopertach prawidlowo zamknietych,
........... ofert/a zostato ztozonych w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartych/e;j.

Inne uwagi

Podpisy obecnych cztonkéw Komisji:



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

KARTA OFERTY
1. Zarzadzenie nr........ zdnia ..........
2. Symbol i/lub nazwa zadania okres$lonego w konkursie............
3. Nazwa i adres organizacji

4. Numer nadany na kopercie....................

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE

TERMINOWOSC ZLOZENIA OFERTY
1. Oferent zlozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie. TAK / NIE
1. Oferent zlozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie. TAK / NIE

KOMPLETNOSC | PRAWIDLOWOSC WYMAGANEJ DOKUMENTACJI
1. Oferent jest organizacjg pozarzadowg lub tez inng jednostka, o ktérej mowa w art. 3
ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie, ktorej celem statutowym jest prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego. TAK/ NIE
2. Oferta ztozona na druku zgodnym z ogtoszeniem. TAK / NIE
3. Oferta prawidtowo i kompletnie wypetniona w tym:
a. podpisana przez osoby uprawnione do sktadania swiadczen woli zgodnie z
wyciggiem z krajowego rejestru sadowego TAK / NIE
4. Oferta posiada wymienione w ogtoszeniu zatgczniki (wszystkie kopie prawidtowo
poswiadczone za zgodnos¢) w tym:
a. odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wycigg z ewidenciji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie osob go reprezentujgcych,
wazny 3 miesigce od daty wystawienia TAK / NIE
b. statut organizacji TAK / NIE
c. sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci (zgodnie z zakresem dziatalnosci
okreslonym w art. 4 ustawy publicznego dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie) za rok ubiegty lub w przypadku krétszej dziatalnosci — za okres od dnia
rejestracji do dnia ztozenia oferty TAK / NIE
d. informacje finansowg sktadang do wewnetrznych organéw nadzorujgcych za
ostatni rok obrachunkowy; (lub w przypadku konkurséw ogtaszanych przed 31 marca
do oferty powinno zostac dotgczone réwniez sprawozdanie finansowe sporzgdzone
na zatgczniku nr 1 - Informacja finansowa z dziatalnosci za rok 2009) TAK /NIE
e. oswiadczenie oferenta o braku zobowigzan publicznoprawnych wobec budzetu
panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego TAK / NIE

Uwagi dotyczgce oceny formalne;j

Oferta spetnia wymogi formalne/nie spetnia wymogéw formalnych i nie podlega ocenie
merytoryczneji
(niepotrzebne skresli¢)

(czytelny podpis, przewodniczgcego komisji opiniujgcego)



CZESC Il. INFORMACJE MERYTORYCZNE INFORMACJE O OFERENCIE

1. Oferent posiada doswiadczenie niezbedne do realizacji zadah bedgcych przedmiotem
Zlecenia.

2. Oferent jest wiarygodny pod wzgledem finansowym.

3. Oferent rzetelnie i terminowo realizowat zadania zlecone w poprzednim okresie oraz w
sposob rzetelny i terminowy rozliczyt sie z otrzymanych na ten cel srodkéw — (o ile oferent
realizowat juz zadania ze Srodkéw Urzedu Gminy Celestynow).

INFORMACJE O MOZLIWOSCI REALIZACJI ZADANIA

1. Zgodnos¢ oferty z rodzajem zadania okreslonym w ogtoszeniu o konkursie
2. Zbieznos¢ celdw statutowych oferenta z zadaniem okreslonym w ogtoszeniu o konkursie
ofert
3. Informacja o zadaniu, w tym:
a. odpowiednie kwalifikacje i liczba oséb przy udziale, ktérych zadanie ma by¢
realizowane
b. odpowiednia baza lokalowa
4. Wktad pracy spotecznej (wolontariat) w realizacje zadania

INFORMACJE O KOSZTACH ZADANIA UWAGI



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

1. nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z biorgcymi udziat w procedurze
konkursowej, ktdry moze budzi¢ uzasadniong watpliwosé, co do mojej bezstronnosci
podczas oceniania ofert;

2. przed uptywem trzech lat od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-
am) w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie bytem (-am) cztonkiem wtadz
0s6b prawnych biorgcych udziat w procedurze konkursowe;j.

podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL KOMISJI Z OCENY OFERTY

1. Zarzadzenie nr ...... zdnia .....

2. Symbol i/lub nazwa zadania okreslonego w konkursie..........................
3. Nazwa i adres organizacji

WYNIK GLOSOWANIA KOMISJI

Za przyjeciem oferty gtosowato ...... osob/a.
Za odrzuceniem oferty gtosowato ...... osoéb/a.
Od gtosu wstrzymat sie ...... osoéb/a.

STANOWISKO KOMISJI
Zespot proponuje dofinansowac/nie dofinansowadé/sfinansowaé zadanie*®
Uzasadnienie:

Zespot proponuje kwote dofinansowania/sfinansowanias zadania w wysokosci ...........
.................. Ziotych.

INNE INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERTY

* Niewtasciwe skresli¢



PROTOKOL ZBIORCZY

1. Konkurs ogtoszony zarzadzeniem nr .... z dnia .......

2. Kwota przeznaczona na dotacje w konkursie ..........

3. Suma zaproponowanych dotacji..........................

4. Liczba wnioskow ztozonych do konkursu...............

5. Liczba wnioskow zaakceptowanych pod wzgledem formalnym.................
6. Liczba wnioskow rekomendowanych przez zespét do dofinansowania.........
Lista organizacji, ktérych oferty zostaty zaopiniowane pozytywnie

(nr oferty, nazwa organizacji, zadanie, tytut/nazwa programu, propozycja dofinansowania/sfinansowania)

Lista organizacji, ktérych oferta zostata zaopiniowane negatywnie

(nr oferty, nazwa organizaciji, zadanie, tytut/nazwa programu, propozycja dofinansowania/sfinansowania

Podpisy obecnych cztonkéw Komisji:






