Zarzadzenie Nr 216/2011
Wéjta Gminy Celestynow
z dnia 27 pazdziernika 2011 .

w sprawie wprowadzenia Zalacznika nr 1m - zasady ewidencji Srodkow projektu
»-Edukacja bez barier! Oddolny program wsparcia oséb niepelnosprawnych w
Gminie Celestynow”, Priorytet IX: Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w
regionach, Dzialanie 9.5 , 0ddolne inicjatywy na obszarach wiejskich” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6Zn. zm.), § 14 i 15 rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.z 2010r. Nr 128, poz. 861) - zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu Nr 12/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci dodaje sie zatgcznik nr 1m - zasady ewidencji $rodkow
Projektu ,Edukacja bez barier! Oddolny program wsparcia oséb niepeinosprawnych w
Gminie Celestynow”, Priorytet IX: Rozwoéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Dziatanie 9.5 ,Oddolne inicjatywy na obszarach wiejskich” w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, zgodny z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

Wojt Gminy Celestynéow

mgr inz. Stefan Traczyk



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 216/2011
Wéjta Gminy Celestynow

z dnia 27 pazdziernika 2011 roku

Zasady ewidencji srodkow Projektu ,Edukacja bez barier! Oddolny program
wsparcia oséb niepelnosprawnych w Gminie Celestynéw”, Priorytet IX: Rozwoj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dzialanie 9.5 ,,0ddolne inicjatywy na
obszarach wiejskich” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

§1
1.Rachunkowos$¢ Projektu ,Edukacja bez barier! Oddolny program wsparcia osdb
niepetnosprawnych w Gminie Celestynéw” prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy
Celestynéw przy ul. Reguckiej 3, 05-430 Celestynéw na podstawie planu kont dla
budzetu Gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy Celestynéw oraz zasad
okreSlonych zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowos$ci, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych.
2.Realizacja zadania nastepuje zgodnie z umowg nr UDA-POKL.09.05.00-14-027/10-00
3.Koordynator oraz Ksiegowa Projektu powotywani sg przez Wdjta Gminy Celestynow
odrebnym zarzadzeniem.
4.Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu jest Gmina
Celestynow, realizatorem Urzad Gminy w Celestynowie.
5.Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone s3 w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy w Celestynowie.
6.Dla potrzeb Projektu =zostal wyodrebniony rachunek bankowy o numerze:
76 8001 0005 2002 0008 6091 0028, na ktoéry zostanie przekazane dofinansowanie oraz
finansowane beda wydatki Projektu.
7.W planie finansowym Urzedu Gminy Celestyn6w ujmowane sg wszystkie wydatki na
realizacje Projektu.
8.Zadanie realizowane w ramach Projektu finansowane jest z dofinansowania w 100% z
Instytucji Wdrazajacej (w tym: 85% S$rodki z Unii Europejskiej, 15% budzet panstwa).
9.Budzet Projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801
OSWIATA I WYCHOWANIE, Rozdzial 80195 Pozostata dziatalnoéé¢. Wydatki poniesione
w ramach Projektu klasyfikuje sie: § z koncéwka 7 - wydatki ze srodkow europejskich, §
z koncowka 9 - wydatki z budzetu panstwa.
10.Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych Projektu dokonywana jest za pomoca
programu KSIEGOWOSC BUDZETOWA U.L INFO-SYSTEM w specjalnie zaloZonym
rejestrze pod nazwg , 130-12- Edukacja bez barier”.
11.Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sga dowody ksiegowe - oryginaty.
Oryginaty dowodéw beda przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajacych
dokumenty zwigzane z Projektem, przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie t;.



do 31 grudnia 2020 roku.

12.Dowody ksiegowe dotyczace realizowanego Projektu ksiegowane beda w rejestrze
zatozonym do ewidencji pod pozycja kolejna nadang podczas dekretaciji.

13.Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach umoéw zadania zwigzane z
realizacjg Projektu:

1) kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez Koordynatora Projektu,
polegajaca na sprawdzeniu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z umowami z instytucja
udzielajgca  dofinansowania, = wykonawca zadania, szczeg6towym budzetem
Projektu,

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoScig ustalong w planie finansowym,

- czy umozliwia terminowg realizacje zadania,

- czy zachowano terminy i wysoko$ci wynikajace z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan,
umow, porozumien, decyzji, itp.

- czy dokonano wydatki zgodnie z przepisami zamowien publicznych.

Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie Koordynator Projektu podpisuje
dokument ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”.

2) Kontrola formalno - rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera
wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btedéw rachunkowych. Dokonywana
jest ona przez ksiegowa i potwierdzana podpisem ,sprawdzono pod wzgledem formalno
- rachunkowym”.

3) Zatwierdzenie dowodéw ksiegowych do wyptaty przez Koordynatora projektu,
Skarbnika oraz Wéjta Gminy Celestynow (lub osoby przez nich upowaznione).

4) Na podstawie zatwierdzonych dokumentéw ksiegowa Projektu dokonuje ptatnosci.

5) Prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w
Gminie zasadami.

6) Wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegétowo opisane. Musza
posiadac opis, ze sg finansowane w ramach projektu ,Edukacja bez barier” numer
umowy UDA-POKL.09.05.00-14-027/10-00. Musza posiada¢ szczeg6towa informacje,
jaka kwota wydatkéw finansowana jest ze srodkéw UE a jaka z budzetu krajowego.
14.Do ewidencji zadan w ramach Projektu z wykorzystaniem dofinansowania korzysta
sie z kont syntetycznych:

1) w organie:

133-10 Rachunek budzetu- dochody (wyodrebniony dla potrzeb Projektu)

223-27 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (wyodrebniony dla potrzeb Projektu)
901-30 Dochody budzetu (wyodrebniony dla potrzeb Projektu)

901.24  Dochody budzetu (odsetki bankowe)

902-10 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

2) w jednostce:

130-12 Rachunek biezgcy Projektu ,,Edukacja bez barier”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki



401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi Obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego

15.Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych Srodké6w w ramach Projektu
dopuszcza sie tworzenie wilasnych Kkont analitycznych (odpowiadajacych trescig
ekonomiczng kontom danego zespotu) bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.
16.Szczegétowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawartym w
zarzadzeniu Nr 12/2010 Wojta Gminy Celestynéw z dnia 31 grudnia 2010 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowosci) w Urzedzie Gminy Celestynow.



